T.C.
FELAZIG VALILIGH

IMZA YETKILERI YONERGESI

Ekim 202¢



ICINDEKILER
BCENDEKILER. ......oocoococvcvo oo e oo ses e s seseeeees s
BIRINCY BOLUM ..ot reee e oo e oeeoeoeeeeee e
GENEL ESASLAR ...t eee e eeoeeees e
L e
YASAL DAYANAK .........
TANIMLAR . ..ooiieteesece e eoeoees e
YETRILILER ..o,
ILKE VEUSULLER ... ...
SORUMLULUK............
IKINCI BOLOM ...
MZA \"ETKILERI et e an e
VALI'NIN MZALA‘.MCAGI YAZILAR ..
VALI'NIN ONAYLAYACAGI YAZILAR ...
VALl YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR oo
VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAG] YAZILAR ... ..
KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI VE omvmmcmt YAZILAR ... SO
KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI VE ONAYLACAG! YAZILAR ...
BIRIM MUDURLERININ IMZALAYACAGH VE ONAYLAYACAGH YAZILAR ..o
IL HUKUK ISLER! MUDORUNUN IMZALAYACAG] VE ONAYLAYACAGI YAZILAR ...
IL IDARE KURULU MODORUNUN DMZALAYACAGT VE ONAYLAYACASI YAZILAR ..o,
IDARE VE DENETIM MUDURUNUN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR ..............20
IL YAZI ISLER! MUDORONON IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR .. e 21

iL SI¥VIL TOPLUMLA H_.ISKILER MUDURONUN IMZALAYACAGE VE DNAYLAYACAGI YAZILAR
.21

IL EMN[YET MUDII}RHNUN EMZALHYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR oo 2
IL JANDARMA KOMUTANININ IMZALAYACAG! VE ONAYLAYACAGI YAZILAR ... .23
GUMRUK MUDURONUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR . RO 1|
L CALISMA VE 1§ KURUMU MUODORUN IMZALAYACAGE VE ONAYLAYACAGI YAZILAR . .25
IL SANAYI VE TEKNOLOJI MUDDRUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAG YAZILAR....25
[L AFET VE ACIL DURUM MODORUNON IMZALAYACAGE VE ONAYLAYACAGI YAZILAR... 75
It TICARET MODOROUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGT YAZILAR oo 26
IL TARIM VE ORMAN MODORIONUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR ... .26
|L DEFTERDARININ IMZALAYACAGT VE ONAYLAYACAG] YAZILAR .. O
IL CEVRE VE SEHIRCILIK MUDURONTN IMZALAYACAG] VE GNMLAYACAGI YAZILAR ... 27
It NOFUS VE VATANDASLIK MODORONUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAST YAZILAR 28
IL MILLI EGITIM MODURUNUN IMZALAYACAG] VE ONAYLAYACAGI YAZILAR..... 98
IL GENCLIK HIZMETLER! VE SPOR MUDORONIIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR .. 29
IL GOC [DARES! MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGE YAZILAR

A S R A
WA A B W b W L L

X
L = L~ T T T o B e T —



IL MOFFOSONDN IMZALAYACAST VE ONAYLAYACAGE YAZILAR oo

IL SAGLIK, MODORONUN IMZALAYACAG] VE ONAYLAYACAGI YAZILAR oo

I, ASLE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER MUDORUNON iMZALAYACAC] VE
ONAYLAYACAGT YAZILAR ..

UCONCO BOLTM..
SON HOKTMLER....
UYGULAMAY A lLlsKIN ESASLAR. .

YONERGEDE HUK (M BULUNMAYAN HALLER ... »

YORURLUKTEN KALDIRILAN YONERGE VE Yﬂ'RﬁRI ULﬂK
YURIDTME ..ot eeeee oo

w29
.30

30

iL OZEL IDARES] GENEL SEKRE’I‘ERININ IMZAMYACAG[ VE DNﬁYLAYﬁCﬁG[ YAZILAR

e 33

N |
.33
S 5

.
w3



BiRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR

AMAC
Madde: 1

Bu YGnergenin amac; "Vali Adina" imzaya yetkili makamlan belirlemek, verilen yetkileri
belirli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki vererek sorumbuluk duygusunu
geligtimek, st makamlara diiglinme, proje fretme ve dnemli konularda daha isabetli karar
almak i¢in zaman kazandirmak,

Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilal, Garev ve Cahgma Yénetmeligi'nin ilgili
maddeleri uyarinca titm kamu kuruluslanma gonderilecek yazm ve dilekgelerin nitelikletini
belirlemek, stiratli, verimli, etkin, kaliteli, ekonomik ve insan odakls hizmet anfayisiu hikim
kilarak dogru is akigtnt saglamak, kirtasiyecitii ve borokrasiyt azaltmaktir.

KAPSAM
Madde: 2

Bu Yonerge Vali, Vali Yarduncis:, Hukuk Musaviri, Kaymakam, Kaymakam Aday, I
Hukuk Igleri Miiditrty, Birim Mudiirii ve imza yetkisi verilen diger personelin imza yetkilerini
ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanitmasina dair ilke, usul ve uygulama esaslarinz,

5442 Sayih 11 Idaresi Kanunu, diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca “Vali” ve “Valj
adina™ imza yeikisi verilenlerin imzalayacaklan yazlar, yapacaklan yazigmalar, yiritecekleri
is ve ijlemlerde kullanacaklar imza yetkilerini ve bu vetkilerin kullanma ilke ve usuller ile
sorumluluklanm kapsar,

YASAL DAYANAK
Madde: 3

Bu Yinerge;

1. T.C. Anayasasi

2. 10/07/2018 Tarihli ve 1 Sayili Camhurbagkanlifn Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanlif
Kararnamesi

3. 3046 Say:1 Bakanliklarin Kurulus ve Girev Esaslar Hakkinda Kanun

4. 3152 Say1h Igigleri Bakanhiginin Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun

5. 5442 Sayih il ldaresi Kanunu

6. 3071 Sayily Dilek¢e Hakkimn Kullan:lmasina Dair Kanun

7. 4982 Sayil: Bilgi Edinme Hakk Kanunn

8. 657 Sayili Devlet Memurlan Kanuny



9. 4433 Sayil Devlet Memurlan ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda

Kanun,

10. Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik

11. Valilik ve Kaymakamhk Birimleri Teskilat, Gérev ve Caligma Yonetmeligi

12. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara liskin Yénetmelik

13. Kamu Gorevlileri Etik Davramg llkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslan Hakkimnda

Yonetmelik

14. 2018/13 Sayih Cumhurbagkanlin Genelgesi

15. Bu Yinergeyle iligkilendirilen kurum ve kuruluglanin ilgili mevzuat hokiimleri

uyannca hazirlanmaster,

TANIMLAR
Madde: 4

Bu Yé&nergenin uygulanmasinda;
1. Valilik

2. Valj

3. Makam

4. Vali Yardimets:

5. Hukuk Miisaviri

6. Kaymakam

7. Kaymakam Adaw
8. I Hukuk Isleri Midird
9. Merkezi Idarenin Merkez Kuruluglan

10. il Gene! Idare Kuruluglan

11. Birim Muadri

12. Valilik Binm Miidilrlen

:Elazng Valiligini,

:Elaz§ Valisini,

:Elaz)g Valilik Makamim,

:Elazi§ Vali Yardimaeitanm,
:Elazig Valiligi Hukuk Misavirini,
:Elaz1g lline bagh ilgelerde porev

vapan Kaymakamlan,

‘Elaz:§ Valilifi Kaymakam Adaylann,
:Elazig Valitigi Hukuk isleri Mtdiiriini,
:‘Cumhurbagkanlis ve Bakanhklar ile

bunlara bagh veya ilgili Kvrum ve
Kuruluglarm Merkez Birimlerini,

1l miilki idare béHimil iginde hizmet

veren ve Vali'ye bagl olarak ¢alisan,
merkezi idarenin Bolge, [1 veya dengi
diizeyinde tegkilatlanmig birimlerini,

11 miitki idare bslimi iginde hizmet

veren ve Valiye bagh olarak ¢aligan,
merkezi idarenin balge, il veya dengi
diizeyde tegkilatlannug birimlerinin
birinci derecede yetkili miidiininil,

:0zel Kalem Midiiri, 11 Yaz lgteri

Miidiirt), Idare ve Denetimm Maddrii,
Il Nifus ve Vatandaghk Miditrd, il
Sivil Toplumla fliskiter Midrti, il
fdare Kurulu Mtdird, 1l Planlama ve
Kocrdinasyon Miidiir, 11 Sosyal Etiit
ve Proje Mildirii, Il Basin ve Halkla
Iliskiler Mildnri,



Bilgi Islem Sube Miidfra, Hukuk
Isleri Sube Midorty Idari Hizmetler
Sube Midird ve Apk Kapt Sube
Mildariin®, 112 Acil Cagn Merkezi
Midtiriini,

13. It Personeli *Cumhurbagkanhig, Bakanhk,
Bagkanlik veya Genel Modirlikterin
11 tegkilatinda gahsan (ilge personeli
haricindeki) Miidiir ve memurlanni,

14. Yimnerge ‘Elazig Valiligi Imza Yetkiler
Yd4nergesini ifade eder.

YETKILILER
Madde: &

1. Vali

2. Vali Yardimeis:

3. Valitik Hukuk Milsaviri
4. Kaymakamlar

3. Kaymakam Adaylar

6. 11 Hukuk [sleri Miiduril
7. Birim Miiditleri

8. Valilik Birim Miidiirleri

[LKE VE USULLER
Madde: 6

1. Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, etkili, tam ve dogiru olarak kullamiimas: esastr.

2. Yetki devrinin kanunen miimkiin olmadig, kisiler icin giivence teskil eden haller jie
mevzuahn bizzat Vali tarafindan imzalanmasim emrettigi yazi ve onaylarda yetki devri
yapilamaz.

3. Imza yetkisi devredilmis olsa dahi, Valinin her konuda havate, imza ve onay yetkisi
sakhdir. Valt, perekli gbrdiigii imza ve onaylan yazih olarak bildirerek uhdesine alabilir.

4. Mevzuatta Vali olarak ifade edilen her onay Vali tarafindan, Valilik veya Valilik Makamt
olarak ifade edilen onaylar ilgili Vali Yardimcis: tarafindan onaylanacaktir.

5. Vali'nin; 11 dahilinde tefiis, denetim, gorev gezisi veya herhangi bir sebeple gorevi
baginda bulunamamas: halinde, Vali tarafindan yapilacag: belirtilen iglemlerden
gecikme veya bekletilmesinde sakinca bulumanlann gerefi ve icras, ig balomg
esaslanna gére ilgili Vaili Yardimers: tarafindan yapilir ve ivedilikle Vali’ye bilgi verilir.

6. Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi, Valinin onay1 olmadikca devredemez,

7. Herhangi bir itnza yetkisi devrinin yeniden dfizenlenmaesi, ancak bu Ybnergede degisiklik
yapilmas 1le mimkiindiir,



8. Imza yetkisinin kullamlmasinda, yazimin muhatabi makamlarin sevivesi ile konunun
kapsam ve Gneminin goz Sniinde tutulmas: temel ilkedir.

9. Vali tarafindan imza vetkisi devredilen kisi, imza metninde "Vali adina” ibaresinin
kisaltmas: olan "Vali a.” ibaresini kullanr.

10. Il genel idare kuruluglan arasindaki yazssmalarda Vali adina imza, yetkisi, gbrev bslamt
esaslanna dayali olarak, bagh olunan Vali Yardimeilan veya yetki devredilen birim
miidiir(} tarafindan kutlanshr.

11. Vali'nin, bagkant oldupu meclis, kurul, komisyon toplantilarina katilamamas: halinde
toplanulara, gfrev dafilimi esasmna gore #lgili Vali Yardimeis: katili ve bagkanlik eder,

12. Mevzuata gdre yapilmas: mecburi toplantilar ilgili Vali Yardimeisiin bagkanlifinda
yapilir, Toplanti giindemi toplantidan en az 24 saat Snce ilgili Vali Yarduncisina
bildirilir, Vali Yardimeilan gimdem maddeleti ve alman kararlar hakkinds Vali'ye
zamaninda bilgi verir.

13. Toplantilara birism ve kurum miditrlerinin hazxrhkl: katilmalan esastr. Zaman kaybt ve
verimsizlik nedeni olabilecek toplanty anlayg terk edilerek kisa, hazrlkll ve sonuca
ulagmay1 saglayici yontemler gelistirilip bu yontemler hakkinda Valitik Makamina bilgi
verilir.

14. Sumlar, bilgisayar ortaminda ve gérsel verilerle zenginlegtivilerek hazirlanr, konuyla
ilgili olarak iiye olmayan uzman Kisiler de bilgi vermek amac: ile toplantilara katilabilir,

15. Yetki ve gdrev verilen Vali Yardimeis: bulunmadii zaman, imzalanmasi gereken
yazilar, grev dagilimindaki esaslara gére gorevli Vali Yardimeis: tarafindan imzalanir,

16. Vali Yardumeari, imza yetkisinin devri konusunda mevzuat ve Ydnerge hitkiimlerine
uygunlupu saplamak amaciyla, kendilerine bagh birimlerin genel is yiiritiming
denetleyerek, tenkit, tespit ve tekliflerini rapor halinde Makama sunar.

17, Vali gerekli gordidgd takdirde, ilgeyi ilgilendiren konularda Kaymakamlara yetki
devrinde bulunabilir.

18. Yazsmalar 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete'de yaymnlanan “Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkmda Yénetmelik” ilkeletine uygun
olarak yapilir.

19.11 Genel Idare Kuruluslar, Yinerge hOkfimlerine uymak kaydiyla, tasarruf
gerektirmeyen, talep ve gbris niteligi tagimayan, miitki makamlarn bilgisini
gerektimeyen, teknik ve hesaplarla ilgili ayrints, istatistiki bilgi ve duram tespiti
mahiyetj tapyan husustarda ilgelerdeki kendi birimine dogrudan yazigma yapabilir,

20. llgedeki genel idare kuruluslanncs, Valilik Makamina ve 11 genel idare kurulugtarina
yazilan yazilar, Kaymakam imzas ile gonderilir. Ancak, ilgede gbrev yapan personelin
{ilge mudtrleri harig) gérevden ayrilma, izne aynlma, goreve baglama ve emekliye
ayrima tarihleri gibi hususlar ihtiva eden yazilar ile bu Yénerge hikitmlerine uymak
kaydiyla, milki makamlann bilmesini ve tasarrufimu gerektimmeyen, talep ve porils
niteligi tagimayan, teknik veya istatistiki bilgi ve durum tespiti mahiyeti tasiyan
hususlarla ilgili yazilar ilge mfidiard imzas ile dogrudan kendi fist birimine gonderihir.

21. Izahat gerektiren yazlar, bizzat Birim Madirleri tarafindan Vali’nin onayina sunulur,

22, Miidilrler, bilmesi gereken konular hakkinda astlan tarafindan bilgilendirilir. Mid,
yetkisi derecesinde "bilme hakki™ mt kullamir. Gizli konular, sadece ilgili makamlann
bilmesi gerektii kadanyla agiklamy. Bu Yonerge ile kendilerine vetki devredilenler

b



yetkilerini agan bir tarzda diger birimlerle yazigma yaptif takdirde ilgili binm yaziyt
higbir iglem yapmadan iade eder,

23. Binim Miidiirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorurnludur,

24. Her diizeyde memur ve sirall midir, parafiadify veya imzaladify yamlarda, iist
makamlarin bilmesi gerekenleri degerlendirip takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle
yiikiim]adikr.

25. Birden fazla birimi ilgilendiren veya girUs alnmasim gerektiren yazilann paraf
béllimtinde koordine eden Vali Yardmcisinin da parsfi bulunur.

26. Tekide meydan wveren birimlerde, Birim Mudtrt ile birlikte ilgili  gérevlilerde
milstercken sorumludur.

27, Valilige imza veya onay i¢in génderilen yazilarda, birim modtr parafi veya imzasi
bulunur, Birim miidr parafi veya tmzas: olmayan yaz1 ve onaylar Valilige gonderilmez.

28. 1lde tegkilatr olmayan kamu kurum, kurulug ve kurntlaris ilgiti i ve islemler, ilke olarak
bu kurum/keralus/kurullarin bagh veya ilgili oldugu Bakanliklarin bilge veya il
miiddrlikleri tarafindan yerine getirilir.

29. Imza yetkisi verilen goreviinin izin, hastalik, gegici g&revlendirme gibi nedenlerle
gorevinde bulunmadiy hallerde, vekili imza yetkisini kullanr yetkilive yapilan is ve
iglemlerle ilgili bilgi verir.

36. Mevzuat gereRi yapilmas: gereken, mevzuat geredi olmarnakia birlikte miinhasiran bir
kurum tarafindan veya diger kurumlarla miistereken yapilmasinda fayda goriilen (Sren,
anma, kutlama, konferans, yangma gibi etkinliklerin program ve davetive taslaf
dnceden Vali'nin veya ilgili Vali Yardimoisiun bilgisine ve cnayina sunulur. Onay
alindiktan sonra davetiye ve program kesinlesir.

31. Vali Yardimcilanmin gorev ile ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimat hikmindedir,

32. Vali Yardimeilan arasmdaki gdrev bdlimtnde yalmzea Bakanhik adimn belirtildigi
durumtarda bu gdrevlendirme ilgili Bakanligwn ana, damsma, denetim ve yardirnc:
berimleri ile baglt kuruluglariny da kapsar.

33. Yali Yardimcilanna, gorev boltimine iliskin genelge uyarinca baglanan kurulug ve
birimlerde Vali 2dina denetleme gérev ve yetkisi verilmistir.

34. Valilik Makaming gelen biitiin yazlar, Vali'nin gormesi gerekenier aynifdiktan sonm
igili Vali Yardimailan tarafindan mutlaka goriiliir ve havale edilir, Takdim dosyas:
Makamdan gikinca ilgili Vali Yardmmeisina gonderilir.

33. Onaylar, hukuki dayanag olacak gekilde olugturulur, hukuki dayanagi olmayan higbit
onay teklif edilmez. Her tirlii yazin dayanaf olan mevzuatin agikea belirtilmesi
esastir. ... Kanunun maddesi” ve “... Yonetmeligin maddesi” vb. Buna uygen olmayan
yazilar ilgililerince imzalanmaz, imzaya sunulan yazilara yazimn igerigini olugturan
belgeler eklenir.

36. Havale evrakinda ve yazida “goriigelim™ notu konulan yamlar, ilgili gorevliler
tarafindan en kisa zamanda fkaza mahat olmadan gerekli 6n bilgi ve belgelerle Valj veya
havalede imzas: bulunan Vali Yardimcisi ile gériisiilerek gerepi yapilit.

37. Vilayetten miitalaa talebinde bulunulmas: zaruri géritlen konular ile ilgili birtm amiri
tarafindan detayli tetkik yapibir, mukteza talep zarureti hisil oldugunda ise mukteza
talebi muttaka gerekgeli olarak yazhr.
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Kaymakamlann Vilayet ile olan iligkileri is bolimii gergevesinde ilgili Vali
Yardimetlar: aracig ile virtitilir.

Birimierce inceleme ve sorugturma igin ilgelere gonderilen ihbar ve gikéyet dilekgeleri
Valilik aracilifnyla dogrudan Kaymakamlara yazuir.

Yetki ve usulde paralellik ilkesi geredi bir idari islem, ihdas edildipi makam tarafindan
tlga edilir.

Birim Mildrleri, Yonerge ile kendilerine verilen imza yetkilerinden, teknik ve rutin
iglere ait olanlar Vali'nin onay ile astlarina devredebilir. Hazwrkanan ig yinergeler
Valilik Il Yaz tsleri Modiirlogine gonderilir.

Yazlann, ilgili birim tarafindan hazirlanmas: ve ayn: birimden yayimlanmas: esastir,
Ancak, acele hallerde birimler tarafindan hazirlanmast gereken yazlar Valilik Gzel
Kalem Miditrl0gilnde hazirianabilir. By sekilde hazirlanan yazilann bir dmegi, bilgi
igin birimine gonderilir. Bu tirden yazilar Vali imzasina sunulmadan once, yazimn ilgili
oldugu birimin bagli oldugu Vali Yardimeising parafi alinir,

Yazlar; varsa ekleriyle birlikte, evveliyah olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise
dosyasiyla birlikte itnzaya sunulur. Yazi ekleri baglikly, ek numaral ve tasdikli evraktan
ohagturulur.

. Basin ve yayin organian ile ilgili olarak:

Siratlt haber akisimt saglamak ve kamuoyunu dogru bilgilendirmek amaciyla, asayis,
hirsizlik, trafik kazalan, hastaneye intikal eden acil vakalar, orman yanginlan, sel
baskinlan gibi acil ve Snem arz eden olaylara ait ilk bilgiler Valiligime veya ilgili Vali
Yardimeisina ivedilikle once sifahi sonra yazili olarak verilir.

Televizyon ve radyo programlanna kalilim, réportaj, agtk oturum vb. icin talep gelmesi
veya basin toplantis) yapilmak istenilmesi durvmunda, dnceden Vali'den stzli ya da
yazil1 zin alimr.

Basin kuruluglannin talepleri halinde kurumlar larafindan yapilan faaliyetler ile garev
alanlanna iligkin, sadece teknik ve istatistiki konulardaki bilgilerle sinieli kalmak
kaydiyla, diger kurum ve kuruluglann girev ve sorumluluk aianina girmeyecek, yasal
simrlan ve Ugtnel saluslarin $zel hayatlanne ve kisilik haklarim ihla] etmeyecek dlgtide
yazili veya sbzlii olarak cevap verilir.

Birim Midiird, basin ve yayin organlanm takip eder, medyaya yansiyan sorunlardan
kurumlanimi ilgilendirenleri tefiik ederek bunlara itiskin cevaplan hazrlar ve yazl;
olarak Vali'ye ivedilikle bildirir,

Yerel veya ulusal, yazili veya gorsel basmda ¢1kan haber, ihbar, sikAyet ve dilekcelerin
kamu kuram ve kuruluglan tarafindan dofrulufu arastnlir, medyaya aciklama yaprnak
suretiyle cevaplandinlmas: gerekenlerle ilgili agiklama, Valilik ([l Basin ve Halkla
Nigkiler Mudtirli34) tarafindan yaplir.

Valilik (Il Basin ve Halkla itiskiler Mudirlaga) tarafindan, incelenmek ve bilgi
verilmek {izere Kaymakamliklar ile kamu kurum ve kuruluglanina gdnderilen haber ve
yazilar, en kisa zamanda incelenerek sonuglan hakkmda Vali've yazilt bilgi verilir,



SORUMLULUVK
Madde: 7

1. Vali Yardimcilan, Kaymakamlar ve Birim Modirleri bu Yonergeyle verilen yeikilerin
tam ve dogru olarak kullamimasindan ve Y&nergeye uygun hareket edilip edilmediginin
kontroliinden,

2. Vali Yardimcilan, gdrev boliimine gére sorumlu olduklan birimlerle ilgili olarak
ylrittilen projelerin ve sonmlann takibinden,

3. Birim Miidiirii; Vali veya Vali Yardimcisiun bagkanhfinda yapilan, dyesi bulundugfu

kuruVkomisyon/komite toplantilarina bizzat kahlim saflamaktan,

. Birim Miidarii, bagh oldugu Vali Yardimeisina karsi birimleri ile ilgili i§ ve iglemlerden,

. Birim Midtrti, adli ve idari vargm katarlannin kanuni siiresi i¢inde uygulanmas: ile

idarenin a¢h®) veya idare aleyhine agilan davalann safahetuun takip ve bu konuda bagh
bulunduklan Vali Yardnneisina, acil ve tnemli olan duwrumlarda ise Vali’ye hilgi
vermekten,

6. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan memur ve miidiir, evrak muhtevasmm
dogrulugundan ve hukuka uygunlugundan,

7. Birim Miidiird ve ilgili memurlar, 3071 Sayili Dilekge Hakkimin Kullamimasina Dair
Kanun ve 4982 Sawyil Bilgi Edinme Hakki Kanunu ile diger mevzuatta belirtilen
stirelerde vatandaglann taleplerine cevap verllmesim saglamaktan ve gecikme veya
tekiden cevaplandirmaya mahal vermemekten,

8. Valilik (zel Kalem Miidiirii, kendisine teslim edilen yazi veya evrakin muhafazasimdan,

D, Birimlerde evrak alma ve muhafaza etme hususunda porevlendirilmig personel,
kendilerine teslim edilen vazy veya evrakin bitimler arasy dolagimindan ve
muhafazasindan,

10. Birim Miidiirii veya denetim ve inceleme yapmak iizere gbrevlendirilen personel veya
komisyonlar, il¢elerde yapacaklan ¢abgmalarla ilgili olarak ilgeye gittiklerinde
Kaymakama bilgi vermekten,

11. Bu Y&nerge hilkiimlerinin yiiritilmesinden her derecedeki Miidiir ve memurlar bir
#stlerine kars: hiyerarsik olarak sorum]udurlar.
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IKINCi BOLUM
IMZA YETKILER]

VALI'NIN IMZALAYACAGI YAZILAR
Madde: 8

1. Cumburbagkanlhps Makam, Cumhurbagkani Yardimcisi, TBMM Bagkarn, Bakanlar,
Genelkurmay Bagkam, Yiksek Yarg: Organlannin Bagkanlan, Hakimier ve Sevcilar
Kurulu, Kuvvet Komutanlan ve Milli Gitventik Kurulu Genel Sekreteri imzas; ile gelen
yanlar ile Bakanlik ve Genel Mudirliklerden Vali'nin ad ve soyadi belirtilerek
gdnderilen yazilarin havalesi, bu yezlara verilecek cevaplar ve bu makamlara yazitacak
yazilar,

2. Cumhurbagkanlifina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini igeren yazilar,

3. Bakan veya Bakan Yardimeis imzas: ile gelen yazilara verilecek cevaplar ile gdrily ve
teklif iceren yazilar,

4. Komutanlhiklardan bizzat komutan imzas ile gelen yazilara verilecek cevaplar, Gamizon
Kotmutanh@i'ndan giivenlik yardim tzlebi yazilar,

5. Atanmas: Bakanhk, Genel Midurlikler veya bu seviyedeki bagkanliklar tarafindan
yapilan personel hakkinda "imir, miidir, gube miidiirii, baskan, bagkan yardimesi gibi
ybnetici pozisyonfan igin her tirld teklifte butunulmas: ve goiriis bildirilmest ile Birim
Miictiiriinin emeklilik taleplerine iliskin yazilar,

6. Bakanlik Yiksek Disiplin Kurulunda gortistlimesi gereken devlet memurlugundan
gikanlma teklif yazilan,

7. Diizenleyici ve denetleyici kurum/kurul baskanhklan ile yaplan yazigmalar,

8. YOK Bagkanhg, Universite Rekidrleri ve Akademi Baskanlarina hitaben yazilmas:
gereken yazilar,

9. Mitlki Idare Amirleri ve Birim Miidiiri hakkindaki ihbar ve sikéyet nedenivle {ist
makamlara yazilan yazlar,

10. Kaymakamlar ve Birim Miiditritnan 5diillenditme, tenkit veya ceza amac: ile yazalan
"kisiye dzel" yazilar,

11. Disiplin &miri sifatt ile savunma istemne ve ceza verme yazilari,

12. Herhangi bir konunun incelenmesi ve sorugturulmas: icin {ist makamtardan denetim
elemam talep edilmesine iliskin yazilar,

13. Vali'nin bilgi, demeg ve apiklamalanm ihtiva eden, gdrsel ve yazil basina génderilecek
yazilar,

14, 3 iincii tekit yazilar,

13. Cok gizli, kisiye dzel nitelikieki yazilar ve sifreler (Valinin {] Merkezinde bulunmadig
zamanlarda veya gok ivedi durumlarda, en kisa stirede Valiye bilgi vermek surctiyle
Hgili Vali Yardimeisi bu tiir yazilan imzalayabilir.)

16. Yillik yatnm programlan ve yeni yatrimlara dair merkezi idareye ginderilen yatirim
teklifleri, personel talebi ve gayrimenkul alimi, tahsisi, takas: veya kiralanmasna iligkin
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talep ve teklif yazlan ile 5418 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kamunu
kapsaminda meveut yatirimlar igin ddenek talebi yazlan,

17. Haber alma, genel asayis ve glivenlii ilgilendiren konularla ilgili yazitar,

I8, Afet vukuunda, 7269 Sayls Umumi Hayata Milessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanunun uygulanmas; ile ilgili iglemlere dair
yazilar,

19. Kaymakem adaylar ve idari yarg: hikim adaylan hakkinda ditzenlenecek raporiar,

20. 1t Ozl Idaresi’nin ortag oldugu yirketlerin genel kurul toplantlannda “Temsil Yetkisi™
veren yazilar,

21. Valilikce yayimlanan genelge, genel emir ve talimatlar,

22. Miilkiye Mfettigleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporiarina verilecek cevabi yazilar,

23. Kurumlara tahsisli bina, arsa, arazi vb. gayrimenkullerin tahsisinin kaldirilmasina,
kiralanmasina, tahsis degisikligi yaptimasina muvafakat etme ile imar planinda kurum
alani olarak diizenlenen alanlartn imar planimdaki vasfinm degistirilmesine muvafakat
edilmesine iligkin yazlar ile bu konular hakkinda Bakanhklara yazilan gdris yazitan,

24, Hazine arazilerinin tahsisi ile igili olarak yazlan uygunluk yazlari,

25. Kamu kurumleninin hizmet geregi kamuya ait binalarda toplanmas veya kira vb. sekilde
yerlegmesine iligkin yazilar (Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kirelama
yazilan),

26. 5393 Sayih Belediye Kanunu kapsaminda belediye bagkanligintn bogalmas: halinde 45,
maddeye gbre belediye meclisinin toplantiya ¢agnimasma iliskin yaz,

27. Vali’nin bizzat imzalamay: uygun g8rdiigii yazlar.

VALD'NIN ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde: 9

1. Kanun, tiiziik, ybnetmelik ve diger mevzuat geregi onay yetkisi devredilemeyen, bizzat
Vali tarafindan onaylanmas: gereken karar ve iglemler,

2. Atamaya yetkili amir sifatiyla, kamu kurum ve kuruluslannda caligan personelle ilgili
atama, yer degigtirme ve ii¢ aydan fazla stireli gegici goreviendirme onaylan,

3.lide gorev yapmak lizere Valilik emrine atanan personclin, $442 Sayth 1l ldaresi
Kanummun 8 inci maddesinin (B) ve (C) fikrasina gore istihdam yerlerinin belirlenmesi,
nakjl ve tayinlerinin yapiimas ile ilgili onaylar,

4. Birim Mudirii ve Valilik Birim Middrlerine iliskin emeklilik, grevden gekilmis
sayilma, istifa ve gireve yeniden baglatma islemlerine iliskin onaylar,

5. Kamu Kurum ve Kuruluglannda Garevde Yikselme ve Unvan Degigikligi Esaslarna
Dair Genel Yénetmelik kapsaminda diizenlenen atama onaylar,

6. 657 Sayih Devlet Memurlan Kanununun ilgili maddeleri geregince personele verilecek
bagan belgesi, Ostlin basan belgesi, 8diil ve 320] Sayili Emniyet Tegkilat: Kanununm
86 pcy maddesi perefiince personelin para mikdfan ile Sddllendirilmesine iligkin
onaylar, .

7. 5442 Sayrh 1l Idaresi Kanununun Ek-! inci maddesi ve bu maddenin uygulanmasina dair
“Sivil Hava Meydanlan, Limanlar ve Sirir Kapilannda Giivenligin Saglanmas), Gdrev



ve Hizmetlerin Yiratilmesi Hakkmda Yonetmelik" geregi Havalimam Millki idare
Amiri’nin ghrevliendirme onayi,

8. 11 ve flge Milli Egitim Miidfirl0g0 kadrolannda gorev yapan yOnetici ve Sgretmenlerden
ckullara middlir vekili, mdar bagyardimeise vekili, yeni agilan okullara kvrucu midilr,
midir yardimeis: vekili ve mildfir yetkili dgretmen olarak gérevlendirileceklere dair
onaylar,

9. Ozel Ogrenci Yurtlanmm Yurt Agma Izin Belgesi ile yurt kapatma ve ynetici atama ve
istifa onaylan,

10. Ozel Ogretim Kurumlarmdan anaokutu, ilkokul, ortaoku! ve lise igin aqiliy kapanis
yazilan ile mhsatname onayleri,

1. Vali Yardimeis, Hukuk Milsavir, 11 Hukuk [sleri Mudtrt, Kaymakam, Birim
Milditrleri ve Kaymakam Adaylanmn gérev, yillik, mazeret, hastalik, refakat ve
yurtdigi izinleri ile Vali Yardimcisi, Kaymakam ve Birim Modirlerinin (aragl ve
aragsiz) il digt gegici gbreviendirilmesi ve bunlara vekilet edeceklerin belirlenmesine
dair onaylar,

12. Bitim Madtrlerinin denetleme ve hizmet igi egitim programlanna katilimina iligkin
onaylar,

13, 4483 Say1h Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanuna
gore; ghrevlendirme, arastirma, 6n inceleme yapilmas: ve karar verilmesi ile inceleme
ve disiplin sorugturmalarina dair onaylar,

14. 657 Sayrl1 Devlet Memurlan Kanununun 137 i1¢ 145 inci maddelerine istinaden yapilan
gorevden uzaklagtirma, uzaklastumay: uzatma ve goreve baglatma onaylan,

13, Disiplin kurullan kararlarinin onaylanmas:,

16. 657 Bayih Devlet Memurlart Kanununa istinaden mesai sastierinin tespitine dair
onaylar,

17. lide teskilan bulunmayan kamu kurumlanna ait pdrevierin, 5442 Sayil } Idaresi
Kanunu geredi, hangi kamu kurumu tarafindan yerine getirileceginin belirlenmesine
dair onaylar,

18. Ategli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yénetmeligin 7 nci ve 9 uncu
maddelerine gdre verilen silah tajima ruhsatlarna iligkin onaylar ve bunlarin iptalferi
ile vefat halinde yapilacak islerin onaylan,

19, Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y&netmeligin EK-1 maddesine
gore verilen “Mermi Satig izin Belgesi” onaylars,

20, 2559 Sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu, 2860 Sayili Yardun Toplama Kanunu ve
2911 Sayilt Toplants ve Gasteri Ytriiyiigleri Kanununun Vali tarafindan imzalanmasin
dizenleyen iglemlere iligkin yazi ve onaylar,

21. Gitvenlik korucularimn atama, glreve son verme, gdrevden uzaklagtirma ve ghreve iade
onaylari,

22. 2803 Bayilr Jandarma Tegkilat Gorev ve Yetkileri Kanununun 14. maddesi uyarninca
atanan Subay, Astsubay ve¢ Uazman Jandarmalann istihdam vyeder ile il igi yer
degistinmeleri ile ilgili onaylar,

23. Jandarma, polis, giimritk muhafaza ve difer #zel kolluk kuvvetlerinin biitiin ast ve
Ustlerinin il igine minhasir olmak idzere, gdrev yerlerinin 5442 Sayih 11 [daresi
Kanununun 11 inct maddesinin (C) fikrasina gdre degistirilmesine dair onaylar,
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24. Cezaevi isyanlanna kars izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmass,

25. 11 Afet Planlanmn onaylar,

26. Daimi ve gegici iggilerin ilk atama onaylan ve mahalli idarelerin gegici iscilerinin atama
onaylan,

27. Taginmaz mal satin ahinmasina ve kiralanmasing iligkin onaylar,

28. Insan Haklan 1l Kuruluna fiye segilmesi ve yenilenmesine iligkin onaylar,

29. 2942 Sayilh Kamulaghrma Kanununun 6 inct maddesi geregi alinmug ofan kamu yarar
kararlanmm onaylanmasi,

30. Igigleri Bakanintn Vali'ye devrettipi, mahalli idareler dzerindeki vesayet yetkisinin
kullamlmasiyta ilgili onaylar,

31. 5393 Sayili Belediye Kanununun 81 inci maddesi gere§i meydan, cadde, sokak, park,
tesis ve benzerlerine ad verilmesine; mahalle kurulmast, kaldinlmas:, birlegtirilmesi,
adlar ile sinirlanmn tespiti ve degistirilmesine, tamtic: amblem, flama ve benzerlerinin
tespitine dair belediye meclist kararlanmn onaylanmas:,

32. Dlke diizeyinde kurulan birlikler digindaki mahalli idare birliklerinin, 5355 Sayils
Mahalli Idare Birlikleri Kanununun 22 nci meddesine istinaden mali denetiminin
yapiimasina dair onaylar,

33. Bakanliklarin kendi mevzuat geredi ilde olugturulan ve Vali onayina tabi
kurul’komisyon/komite toplantilannda alinan kararfarin onaylanmass,

34. Sanayi sicil idari para cezasi kararlaninm onaylanmasi,

35. Piyasa gozetim ve denetimi ile ilgili idari para cezalanmin onaylanmas,

36. 3294 Sayih Sosyal Yardimlagma ve Dayamsmayi Tegvik Kanuoumm 7 nci maddesi
geregince [1'de olugturulacak mitevelli heyetinin belirlenmesine iliskin onaylar,

37. 5393 Sayih Belediye Kanunu kapsaminda Belediye karar organlarmm tasdike 18bi
kararfarina iliskin onaylar,

38. 5393 Sayihi Belediye Kanunu kapsaminda belediye baskanhifimn bosalmasindan sonra
46 ¢ maddeye istinaden Belediye Bagkam grevlendirme onayi,

39. Vali Yardimerlannin bagkanlifinda olugturulacak olan kurul veya komisyonlara iliskin
enaylar.

40, Vali Yardimeilarimn aylik ndbet program onayt,

VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR
Madde: 10

1. Cumburbagkanhgindan, Cumhurbaskam Yardimeis: imzasy disinda gelen yazilara
verilecek cevabi yazilar,

2. Cumhurbaskanhp ve Bakanliklar ile dizenleyici ve denetleyici kurum/kurullardan gelip,
Vali tarafindan imzelanmas: perekmeyen yazilara verilen cevabi yazilar,

3. Talimat, Sneri, gbrily igeren ve Vali imzas perektirmeyen penelge ve yazlar,

4. llde gorev yapan Birim Midarlerinin, miidir yardimeilanmn ve sube mOdirlerinin
kurum kimliklerinin imzalanmasi,

5. llimize naklen atanmak ya da il igerisinde kurum degistirmek isteyen kamu gérevlilerinin
dn izin yazlannin yazimas:,
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6. Hizmete 8zel ve gizli isaret}i yazlar,

7. 2872 Sayilh Cevre Kanunu ile Cevresel Etki Degerlendirmesi Ydnetmeligi uyannca
verilen “CED Gerekli Degildir” belgesinin imzalanmas:,

8. Valilige verilmesi zorunlu olan dilekgelerin kabult, ilgili birime havalesi, geregi
yapildiktan sonra ialep sahibine sonucunun bildirilmesine dair yazilar,

9. Kaymakam adaylan ve idari yarg hikim adaylarimn stajlan ile ilgili iy ve islemlere ait
yazlar, :

10. Vali'nin devir, teflis, toplant gibi nedenlerle Makantnda bulunmacig zamanlarda
gorev bSllimtine gdre kendilerine taalluk eden konularda Vali tarafindan imzalanmas
veya onaylanmas: gereken ancak Szelligi ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca
bulman yazilann ve onaylann imzalanmas) ve bilahare Vali'ye bilgi verilmesi,

11. Gbrevli Vali Yardimcisinm gdrevinin basmda bulunmadifr zaman, gorevli Vali
Yardimeis: sifatiyla imzalanan yazlar,

12. Bakanhklarin kendi mevzuat geregi, ilde olusturulan ve bagkanhging Vali
Yardimcisimn yaptifa il kurulwkomisyon/komite toplantilaninda alman kararann
imzalanmas:,

13. Protokel ve téiren diizenlerine iliskin yazslar,

14, Igisleri Bakanhipn KiHB! Daire Bagkanh ile yapilacek yazismaiar,

15. 2820 Saythi Siyasi Partiler Kanunu ve 6356 Sayih Sendikalar ve Toplu I S62lesmesi
Kanumunun Sngordagh istemler ile ilgili yazilar,

16. f1gili birim tarafindan hazirlanarak Vali’nin onaymna sunufacak olan kenulara iliskin 8n
iglemlerin yliriitilmesi ve Vali onayindan gecmnis yaztlann ilgili yerlere génderilmesine
iligkin yanlar,

I7. Genel ve yerel segimlerle ilgili yazigmalar,

|8, Kamu Denetgiligi Kurumundan Kamu Bas Denetgisi imzas1 diginda gelen yazilars
verilecek cevabi yazilar,

19. Naklen atamalarda muvafakat isteme yazilar,

20. Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli kurumlarn islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken islemler,

21, Yarg mercilerinde acilan davalara iliskin hazrianacak savuma yazlan,

22. Vatandaglann Kurum ve Kuruluglara yénelik gikdyet ve talep bagvurulanna jligkin
yazilar,

23. Demekler Yonetmeliginin 51%inci  maddesine gbre Kamu Yararina Calisan
Demeklerden sayilmaya iliskin olarak verilecek Valilik gortisleri,

24, Dernekler Yénetmeliginin 53’iincli maddesine gdre kullanmm izne bagh kelimelerin
kuliamimasina ySnelik verilecek Valilik goriisleri,

25. 213 Sayrh Vergi Usul Kanununun 72°nei maddesi geregi kurulan Takdir Komisyonu
gbrevlertne iligkin ig ve islemler,

26.3091 Sayih Kanuoun uygulanmasing jligkin i ve istemierin yitr(tdlmesi ve
sonuglandinimasina dair kararlann imzalanmasi,

27. Vali Yardimeilar,, Kaymakamlar, Birim Midiirlerinin gbrevden aynlma ve giireve
baslama yazlari,

28, 1l insan Haklan Kurulu, 1} 1dare Kuruly, 11 Misli Egitim Disiplin Kuruly, 11 Jandarma
Disiplin Kurulu, It Polis Disiplin Kurullanna iligkin kararlarn imzalanmas.
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VAL] YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde: 11

1. Vali'nin onay1 disinda kalan personele iligkin emeklilik, gbrevden gekilmis sayilma, istifa
ve gbreve yeniden baglatma iglemlerine iliskin onaylar,

2. Memurlarin asaleten atama onaylari,

3. Atanmast Valilige ait personeie, Bakanlik tarafindan tahsis edilen kadro onaylan,

4. {I'de gorevli personelin derece yikselmesi onaylan,

5. Birim Middrleri hari¢, kamu kurum ve kuruluslaninda ¢aligan personelin (i¢ aydan kisa
siireli gegici gorevlendirme onaylari,

6. Birim mildird disindaki personelin; denetleme ve hizmet i¢i efitim programina katilim
ve bu programlarda yer alacak yOnetici personelin ve kursiyerlerin gireviendinilmesi
onaylari,

7. Birim Miidiiri disindaki personelin yurt dig1 izin onaylan,

8. Binm Midira ve Valilik Birim Miidtrlerinin il iginde aragl ve aragsiz gdrevlendirilme
onaylan,

9. Birim Midiirleri ve Valilik Birim MOdfirleri diginda kalan personelin il digy aragh ve
aragsiz gorevlendinlme onaylan,

10. Midddr yardimcisi ve sube midiirii ditzeyindeki personelin y1lhk, mazeret, hastalik ve
refakat izinleri ile yerlerine vekilet edecek gorevlilerin onay yazilan ve bu saluslarla
ilgili istifa, gdrevden ¢ekilmig sayilma, emeklilik ve benzeri dzlok iglemlerine dair onay
yazilari,

11. flde gorevli personelin 657 Sayili Devlet Memurian Kanununun 104 iincl maddesinin
(C) fikrasinda belirtilen mazeret izinleri,

12. 657 Sayili Devlet Memurlan Kanununun 108 inci maddesinin ayhiksiz izin onaylan,

13. 2893 Sayili Thrk Bayraf Kanunu ve Tizk Bayrafn Tuziifline istinaden verilecek
onaylar,

14. 2860 Sayih Yardim Toplama Kanununun 7°nci maddesinin birinei climlesi harig olmak
tizere, Yardim Toplama Esas ve Usulleri Haklanda Y&netnelige istinaden, il ve dlke
genelinde yardim toplama izni verilmesine dair onaylar,

15. 6197 Sayih Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanuna istinaden eczane agma ruhsah,
devredilmesi ve yer degistirmesine dair onaylar,

16. 4342 Sayih Mera Kanunu ile ilgili mevzuat geregi olugturulacak teknik ekip onaylan,

17. 5253 Sayilh Demekler Kanunn ve Uygulama Yonetmeligi geregi dernek denetim
onaylan,

18. Sosyal kitltiirel ve sportif faaliyetler gergevesinde, il genelinde yapilan etkinlikler ve
egitici ¢ahigmalara yOnelik olarak Ofrenci taramasi  yapacak  kigilerin
gérevlendirilmesine iligkin onaylar ile gitim kurumlarinda tanim amagh dagihlmak
istenilen brogiir, ilan, afig ve materyallerin dagitim izin onaylari,

19. Yol tarifi, harita glncelleme ve navigasyon sistemi gibi panoramik fotogral gekim
izinlerine 1ligkin onaylar,
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20. 5018 Sayih Kamu Mali Ybnetimi ve Kontrol Kanunu ger¢evesinde “Harcama Yetkilisi”
olarak Valilik bitim médarlikletrince yapilacak harcamalara iligkin belge ve kararlan
onaylamass,

21. Merkez ilge sinurtan icerisindekd mahalle ve kdy muhtarlarimn izin onaylan,

22. Gtivenlik koruculanmn istifa ve emeklilik onaylari.

23. Gitvenlik koruculan aylik veya tazminat ddeme formunun onayt.

24. Mazeret izni verilen tutuklu ve hikimlilerin gece konaklama yapabileceklenn yer
konusunda karar verilmesine dair onaylar,

25. Birim Midiirlerinin kurum kienlik kartlarna iligkin onaylar,

26. Fahri Trafik Mifettisliji Grev ve Calisma Yonetmelifinde belirtilen belgelerin
onaylanmas,

27. Ozel Saghk Kurum ve Kuruluglariun ruhsatlandirma ve kapatma onaylan ile bu
kuruluglara yeni ilave edilecek Gnitelenin agilma onaylan,

28, Ozel Saglik Kurum ve Kuruluglanmn (5zel up merkezi, 6zel poliklinik ve mistaki
labaratuvarlar ddhil) pecict olarak faativetlerinin durdurulmasina iliskin onaylar,

29, Mezarhk Yerlerinin Ingas: ile Cenaze Nakil ve Defin islemleri Hakkmda Ydnetrnelik
gerefince Mezarlik Se¢im Komisyoouna iligkin karar onaylan,

30. Zahrevi Hastaliklar ve Fuhugla Miicadele Komisyonu kararlanna iliskin onaylar,

31. Insani Toketim Amagh Sular Hakkinda Ydnetmelik kapsaruinda verilecek tesis ve
isletme izin onaylan, belge yenilenmesi ve faaliyetten men onaylar,

32. Dogal minerall] sular igin tesis ve igletrne izni verilmesi, belge yenilenmesi ve
faaliyetten men onaylan,

33. Kaplicalar Y8netmelifine gtire verilecek tesis izni, belge yenilenmesi ve faaliyetten
men onaylan,

34, Aile Hekimligi Uygulama Ydnetraelifi geregince, caligma bblgesi igerisinde kalmak
sariyla aile hekimlerinin hizmet verdikleri mekéinlann degistiilmesine ve aile
hekimligi birimlerinin agilma ve kapanmasina iligkin teklifler,

35. Aile Hekimlii Uygulama Ydéneimelifinin 29 uncn maddesi kapsarunda Bakanhk
disinda birinei basamak sahik hizmet veren kuruluglarda galisan hekimlere verilen aile
hekimligi yetkisi i¢in Bakanlia sunulan teklifler,

36. 195 Sayili Basin flan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsamunda yapilacek is ve
islemlere iligkin onaylar,

37. 2946 Sayili Kamu Konutlan Kapunn ve Kamu Konutlan Yénetmeligi kapsaminda
yapilacak iglemlere iligkin onaylar,

18, Diger kamu kurumlarinca persone] alum igin yapilacak sinavlarda gbrev yapacak
Sgretmenlenin gérevlendirme onaylan,

39, Milli Egitim Bakanlipy tarafindan yapifan merkezi sistem sinavianna iligkin Bolge
Sinav Yiritme Komisyonlanna iligkin onaylar,

40. Vali’'nin onay haricindeki tiim 8zel Ggretim kurumlanmn agihis kapams yazlan ile
ruhsatname onaylar,

41, Sportif Turizen Kurulunun verecegi her tiirlil izin ve belgeye iligkin onaylar,

42. 5607 Sayih Kagakeihikla Mllcadele Kanununa gore Ef Konulan Egyanin teslim edilecef
birim ve kigiye iliskin onaylar,

43. 11 Jandarma Komutanlii: Ayhik Kod Uygulama Planimn cnayl,

14



44. 209G Sayth Tabii Afetlerden Zarar Goren Cificilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda
Kanun uyarmea ahinacak karar ve iglemlere iliskin onaylar,

45. 4081 Sayih Ciftgi Mallanmn Korurunas: Hakkinda Kanun kapsaminda verilen yetkilere
iligkin onaylar,

46. lyyeri Agma ve Cahyma Ruhsatlarina lligkin Yonetmeligin 15 inci maddesi kapsaminda
olusturulacak olan inceleme kurullarina personel gdreviendirme onaylari,

47, 1l ve lige Sivil Savunma Planlan ile il ve ilgelesde yer alan resmi ve dzel kurumlarin
sabotajlara kargi koruma planlannim onaylan,

48. Sivil Savunma Mikellef Gdrev Belgelerine iligkin onaylar,

49, Ategli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Y8netmeliZin 7 nci maddesinin
(a) fikras: diginda verilecek silah bulundurma ruhsatlanna dair onaylar,

50. Tekel Dis1 Brrakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
Ithali, Tagmmas:, Saklanmasi, Depolanmasi, Sats:, Kullamlmas, Yok Edilmesi,
Denetlenimesi, Usul ve Esaslarina [ligkin Ttiziigiin 117 nci maddesine gdre havai figek
gosterisine iligkin islemler ve onaylar,

51. Yarg: mercilerinde Valilifin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar dfizeltme ve
itirazdan feragat edilmesine iligkin onaylar,

52. 4734 Sayih Kamu lhale Kanunu ile 4735 Sayih Kamu fhale Sozlegmesi Kanunn
cercevesinde Valilik birim midirltklerince gergeklestirilecek ihalelerde “ihale
yetkilisi” olarak ihaleye iligkin belge ve karar onaylan,

53. 4734 Sayih Kamu Ihale Kanunu ile 4735 Sayil Kamu fhale Sozlesmesi Kanunu
uyannca, Valilik Makarmimn onay1 ile kurulmast gereken kuri ve komisyonlarn
olugturulmasina iligkin onaylar,

54. Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi Sag8rilimeyen idari nitelikli para cezast
onaylan,

35. Sosyal ve Ekonomik Destck Ydnetmelidi gerefi 12 aydan fazla siireli ekonomik
desteklerin onaylanmasi,

56, Cagrn lizerine koruma karar ve onaylari,

57. 11 Sosyal Hizmet Kurvluglaninda banndinlanlann micavir alanda il igi gezi onaylari,

3B. 6458 Sayh Yabancilar ve Uluslararas Koruma Kanunumm 50 ve 51 inci maddelen
kapsaminda vatansizlifa iliskin yapilacak islemlere dair onaylar,

59. 6458 sayilr Yabaneilar ve Uluslararas) Koruma Kanunu kapsaminda verilen statillere
iliskin her tiirld yazigma onay ve alinacak olurlar,

60, Vali'nin onaylayacafi yazilar diginda kalan; Kaymakam, birim middrl veya diger
yetkililere devredilmemig olan onaylar,

61, Resim mGhérlerin yaptinlmas: ve yenilenmesi onaylan,

62. Vali tarafindan, Vali Yardimeilanmn imzalamasi uypun gdrillen onaylar.

KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACACI YAZILAR
Madde: 12

1. Yillk izin stiresini yurtdiginda gegirmek isteyen persanelin yurtdisi izin onay,



2. Ozlitk dosyalan ilgede bulunan personelin kademe ilerlemesi ve derece viikselmesi
onaylan ile aday memurlann asaleten atanmasina iligkin onaylar,

3. Ozlik dosyalar: ikede tutulan Kaymakamlik personelinin emeklilik onaylari,

4. Herhangi bir nedenle gdrevlerinden aynlan ilge mldilrlerinin yerine vekiileten
gdrevlendirme onaylan,

5. llgelere bagh kisy ve mahalle muhtarlanmin mohiir ve imza sirkillerinin tasdik iglemleri
ile muhtar hizmet stirelerine iligkin form belgelerinin tasdiklenmesi ve ohaylanmasi,

6. lige mtidirleri harig, ilgede gdrev yapan personelin ilge i¢erisinde 6 aydan kisa sireli
gegici gdrevlendirme onaylan,

7. ligede gbrev yapan tim personelin ve tasitlann ilge ve il dist gdreviendinme onaylar,

8. 775 Sayih Gecekondu Kanununun 18 inci maddesi gereji verilen yikim kararlarina dair
yazilar,

9. 2886 Sayih Devlet [hale Kanununun 75'inci maddesi geredi iggallerin sona erdirilmesi
ite ilgili vazilar,

10. 7201 Sayih Tebligat Kanunu geregi Jandarma ve Emniyet Tegkilat vasitass ile tebligat
yapilmasma dair onaylar,

11. Igkili yerler bolgesi ile ilgili, kolluk kuvvetleri tarafindar bhazirlantp belediyelere
ginderilecek olan, genel givenlik ve asayis durumu hakkindaki gdriis yazilan,

12. 5651 Sayih Internet Ortanunda Yapilan Yaymlarin Dizenlenmesi ve Bu Yaynlar
Yoluyla iglenen Suglarla Micadele Edilmesi Hakkinda Kaom ve Internet Toplu
Kullanim Saglayictlan Hakkinda Yonetmelik geredi veriten internst kafe izin onaylan,

13. 2521 Sayih Avda ve Sporda Kullamlan Tofekler, Nisan Tabancalan ve Av Bigaklarinin
Yapime, Alimi, Satim: ve Bulundurilmasina Dair Kanun ve Uygulama Y&netmeligine
istinaden verilen yivsiz av tiifei ruhsat ve mermi sabm alma onaylar,

14. 5253 Sayili Demekler Kamunu ve Demekler Yonetmeligi gerefi verilen ickili dermek
lokalt ruhsat onaylan,

15. Tekel Dist Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
ithali, Taginmas:, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigs, Kullamlmast, Yok Edilmest,
Denetlenmesi, Usul ve Esaslarma Iligkin Tozigiin 117 nci maddesine gdre havai fisek
gtisterisine iligkin islemler ve onaylar,

16. Iigeyi kapsayan aylik lige Emniyet Modiirltga ve Jandarma Komutanligs “KOIY
uygulamalan,

17. Okul 8ncesi, ilk ve orta dereceli okullann il dis gezi onaylan,

18. Oze) gretim kurumlan ile ilgili (okullar harig) kurum agma, kapatma, devir, nakil,
kontenjan degigikligi, yurt agma, kapatma, devir ve nakil onaylan digindaki idari i§ ve
iglemlere dair yan ve onaylar,

19. ligede Sgretmen agig bulunan okullarda bog gegen dersleri doldurmak, SZretmenlerin
girmeleri gereken haftalik ders saatini tamamlamak, ilge emrine atanan kadrolu
Ogretmenlerin  gOrevlendirilmelei ve ek ders ficreti karhf)  Sretmen
girevlendirilmesine iligkin onaylar,

20. Sosyal, kiltiirel ve sportif faalivetler ¢ergevesinde ilge genelinde yapilacak etkinliklerde
gbreviendirilecek veya efitici caligma maksadiyla 8frenci taramas: yapacak Kigilerin
gdrevlendiriimesine iligkin onaylar ile egitim kurumlarinda tamittm amagh dagitimak
istenen brogiir, el ilans, afig ve materyallerin dagitim izin onaylan,
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21. Okul ve kurumlarda yapilacak sportif, sosyal, kiltiirel ve egitim amaglt aktiviteler ile il
ici ve il dhgt kafile ve gezi onaylan, salon tahsislerine iligkin onaylar,

22. Spor federasyonlanmn talebine binaen, ilgede sube milddril ve daha alt dfizey personelin
gorevlendirme ve buna bagli idari izin onaylan ile 3289 Sayili Kanumun geregi ilge
diizeyinde personel greviendirme onaylarn,

23. TAPDK (Tittiin ve Alkol Piyasas: Denetleme Kurumu) ruhsat enaylar.

KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI VE ONAYLACAGI YAZILAR
Madde: 13

1. Valilife sunulan dilekgelerin havalesi ve Valilike génderilecek komular hakkindaki
yazilar.

BiRiM MUDURLERININ IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACACI YAZILAR
Madde: 14

1. Il genelinde denetleme, destekleme, micadele ve laboratuvar gérevleri olan kurumlanm
il tgindeki bo gérevleri yerine getirmek lizere arag ve personel gdreviendirme onaylan,

2. 1l iginde aragl veya aragsiz personelin giiniibirlik géreviendirilmelerine dair onaylar,

3. Vali ve Vali Yardimeisiun onayt diginda kalan personelin  yillik, hastalik ve refakat
izinleri ile 657 Sayiti Devlet Memurlan Kanununun 104 tineli maddesinin (¢} fikrast ve
yurtdi izinter harig mazeret izin onaylar,

4. Birim personelinin kademe ilerlemesi onaylan,

5. Bir dosyanin tamamlanmasi, bir iglemin sonuglandinlmasi igin bilgi ve belge istenmesi,
teftig/denetim raporu layihasiun sonuglanmn izlenmesine iliskin yazalar,

6. Idari yaptinm kararlannda ve millkiyetin kamuya gegirilmesi islemlerinde, el konulan
veya toplamian maddelerin (gecikmesinde sakinca gérlllen hallerde denetlemede
gorevli mda kontrol8ri/denetgiler veya yardimcilan, kolluk, doktor ve mihendislerin
dogrudan iglem yapma hakk: sakli kalmak Gzere) yeddi-i emin islemlerine dair onaylar,

7. Esnaf ve sanatkirlar meslek kurufuglanmn genel kurullan ile kooperatif ve st
kurulugtarinin genel kurullarina katilacak Bakanhk temsilcilerinin girev onaylan,

8. Yapi kooperatifleri de dahil difer kooperatiflerin blitin is ve islemleri (kurnlus, ana
sbzlesmede degisiklik, 8n inceleme, Bakanlik temsilcisi ghrevlendirilmesi) ve anonim
sirketlerin genel kurul toplantilarina kanlacak Bakanhk temsilcilerinin gérev onaylan,

9. Vali ve Vali Yardimeilan tarafindan imzalanan onaylann ilgelere bildirme yazilan ile
Vali veya Vali Yardimcisiun onayindan gegmis islem ve kararlanm (talimat ve Snemli
konular hari¢) merci veya muhatabina gonderilmesine veya eblifine iliskin yazlann
imzalanmas),

10. lide grev yapan (Birim m0dtrd, miidiir yardimcisi ve sube mdiiri dazeyindekiler
hart¢) personelin kurum kimlik karti veya ¢lizdanlarimin imzalanmasi,



11. 3213 Sayih Maden Kanununa gore yiirfirlage konulan 21 /09/2017 tarih ve 30187 Sayih
Resmi Gazete’ de yayimlanan Maden Yonetmelifine gdre gln, saal ve dakika belirten
dilekgelerin havaleleni,

12. 5271 Sayih Ceza Muhakemesi Kanunu gerefince Cumhuriyet Savcis, hikim veya
mahkeme tarafindan istenen belgelerin gOnderilmesine dair yazilar.

iL HUKUK iSLERI MUDURUNON MZALAYACAG] VE ONAYLAYACAG!
YAZILAR
Madde: 15

1. Muhakemat MidOrldgindn yeikiler sakli kalmak ozere, Valilik Birimleri adma yarg:
mercii nezdinde agilacak dava dilekgelerine verilecek cevaplar ile durugmalara temsilci
greviendirme ve kararlan temyiz yazilan,

7. Valilikee tasdik edilmesi gereken Aposti! ve normal tasdik belgelerin tasdik islemlerinin
yilriitiimesi,(Bulanmadif halde Hukuk igleri $ube Modiir tarafindan yriitilecekiir.)

3. Valinin 1] Hokuk Tgleri Miidard tarafindan imzalanmasint uygun gordagl diger yaziar,

4. Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinds hukuki gdrilg ve miitalaa bildiren yazular.

1. iDARE KURULU MODORONDN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
Madde: 16

1, 3091 Saynh Kanunun uygulanmasinda; dilekce, memur yoliugu acretleri ve tebligat
yazjlarinun imzalanmast,
2. 11 Ydare Kurulu ve 11 Disiplin Kurulu sekretaryast ile ilgili yazigmalar,

{DARE VE DENETIM MUDORUNUN fMZALAYACAGIL VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
Madde: 17

1. K&y biltgelerinin onaylanmas, muhtar tasdikinden sonra tapu ilmohsberi ve fakirlik
belgesini onaylamasi,

3. Belediye bagkantar, mahalle ve kivy muhtarlarmn girev belgelerinin imzalanmasl,

3. Muhtarlann emeklilik islemleri ile SGK formu doldurularak tasdik edilmesi,

4. Merkezde bulunan givenlik korucularmn gdrev belgelerinin imzalanmasi,

5. Merkez koy mubtarlannm T.C. Ziraat Bankasmda bulunan k8y tiizel kisiligi adma agilan
hesaplarindaki nakitlerin kullaniruna dair yazslar,

6, Koy karar defterlerinin tasdiki, alman karariarin uygunlugunun onayl.



iL. YAZI ISLERI MUDURUNON IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI]
YAZILAR
Madde: 18

1. Herhangi bir kayit dilgmemek art ile dilekge kabulii ve ilgili bitime havale edilmesi,
(Bulunmadi: takdirde Idare ve Denetim Miidiirii)

2, Nitelifi itibanyla, Vali ya da Vali Yardumeilan tarafindan havale edilmesi gerekmeyen,
bakanliklarmdan, il genel idare kuruluglarindan, belediyelerden veya ilgelerden gelen
yazilann ilgili kurumlara havalesi,

3. Valilik birim midivleri harig, delilk dosyas: il Yaz Igleri Midtrlugi'nde tutulan
personelin kademne iletlemesi onaylar1.

i siviL TOPLUMLA LISKILER MIUDIRUNUN iMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde: 19

1. Dernek Kurulus bildiriminin alinmasi,

2. Derneklerin faaliyette olup olmadiklarummn tespitine iligkin yazlar,

3. Dernek Genel Kurullarmin takibine ve sonuglandinimasma iligkin yazilar,

4. Yardim Toplama Kararlanina iligkin gerekii febligatiarn vapilmast ile ilgili yazitar,

5 Dernek kurulus bildirimi digmdaki her tiirlii miiracaatiara iligkin evraklaonn havalesi ve
derneklerin talepleri doprultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

6. Dernekler Yonetmeligi*nin 83 tinci maddesi uyartnca verilen beyannamenin alinmast ve
incelenmest,

7. Dernekler Yonemeligi'nin 19 uncu maddesine istinaden yurtdiginda yardim alacak
derneklerin verecekleri “Yurtdigindan Yardim Alma Bildirimleri” onaylanmast,

8. Siyasi parti ve sendikalarm her +Giclti mlracaatlarina ait evraklann teslim almmast, ahman
evraklara ait alindi belgesinin diizenjenmesi,

9. Demek ve dernek gubelerinin Kiitiik kayritarinn silinme onayi,

10. Yeni veya degistirilen demek tiiziiklerinin incelenmesi, onaylanmas: ve dernege tebliZ
edilmesine iligkin yazilar.

il. EMNIYET MIUDURUNDN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
Madde: 20

1. Tekel Digt Birakilan Patlayici naddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
fthali, Taginmass, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigt, Kullarulmass, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarna Jligkin Tizigin 93 tinc maddesi geregince, av baretu,
her tiirlti kapsiilii, bog kovan ve doln figek gibi av malzemesiyle oyun ve elence aracl
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olan patlayic1 maddelerin satigina iligkin av bayilerine “Saticilik {Bayilik) lzin Belgesi™,
perakende saticilara mahsus “Satin Alma ve Sati Yapma Ruhsat1” ig ve iglemleri,

2. Patlayicy Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Ytnemmelik geregi imha
iglemlerine iligkin onaylar,

3. Patlayici madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylarmn verilmesi,

4. Patlayic1 madde sevk islemlerine iliskin yazilann yazilmasi,

5, 2521 Sayill Avda ve Sporda Kullamlan Tiifekler, Nigan Tabancalan ve Av Bigaklanom
Yapimt, Ahmu, Satou Ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin
Yénetmeligin 10 uncu maddesine istinaden Saticibk (Bayilik) Belgesi verilmesine
iliskin onaylar,

6. 2521 Sayl1 Avda ve Sporda Kullani!an Titfekler, Nisan Tabancalan ve Av Bigaklanmn
Yapimi, Alm, Satum ve Bulunduruimasina Dair Kanun ve Uygulama Yanetmelifine
istinaden verilen yivsiz av tifegi ruhsati ve mermi satin alma onaylar,

7. Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yanetmelik hikiimlerine istinaden
verilecek “Silah Tamir Yeri Agma Ruhsat” onaylan,

8. 6136 sayil Kanmuna gére gikartilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmeligin 24 iincll maddesine gore dilzenlenen "Mermi Satin Alma Belgesi” ve
"Silah Satin Alma Yetki Belgesi" dilzenlenmesi,

9. 6136 sayih Kamun kapsaminda verilen 11 Igi ve 1} Dy Silah Nakil Belgelerinin
imzalanmas: ile 6136 sayili Kanun kapsaminda onay gerektinmeyen yazigmalarmn
yapilmasi,

10. Silah ruhsat: talebinde bulunanlar hakkinda ilgeler veya diger illerle yaplacak tahkikat
yazismalan ile dosya isteme ve gnderme yazismalar,

11. Bulundurma ruhsatli silahlarin atig veya defisiirme gibi nedenlerle nakiedilmesi igin
verilen silah nakil belgeleri,

12. Ruhsati iptal edilerek emanete alman silihlardan siiresi dolanlarin misadere talebi ve
mahkeme kararlanmun istenilmesine iligkin yazlar,

13. Ekspertiz Raporu aldirilacak sildhiann Kritninal Laboratuvarlanna génderme yazlan,

14, 5188 Sayih Ozel Guvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Mligkin
Yonetmelige gore, 6zel giivenlik personelinin givecesi kryafetlere iligkin onaylar,

15.5188 Saypl Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina lligkin
Yaneimeligin 8 inci maddesine istinaden dzel gavenlik izni verilen kigi ve kuruluglar
icin dizenlenen Ek-1 deki dzel giivenlik izin belgesine iligkin onaylar, 17 ve 21 mci
maddeleri kapsaminda dtzenlenen “Ozel Glivenlik Caligma Izin Olurlan™ ve *Kimlik
Belgeleri” onaylan, 25 inci maddesine istinaden tanzim olunan “Silzh Alma Belgesi”
ve “29 umcu Maddesine istinaden Figek Temini ve Nakil Belgeler” ile 41 inci
maddesine gdre diizenlenen "Egitim Sertifikas:” onaylan,

16. 5188 Sayih Ozel Govenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasma {liskin
Yénetmeligin 9 uncu maddesine istinaden veriten "Gegici ve Acil Durumlarda Orzel
Glivenlik 1zni” onayi,

17. Hitktimli ve tutuklulann i} dig1 sevk ve nakil yazilarnin (mesajlannm) onayl,

18. Askeri firar, bakaya, yoklama kacafy, izinsiz sakllann kayit, takip ve vakalanmalan ile
haklannda yapilacak hukuki iglemlere ait yOnerge hikfimlerine pére yapilan her tiirld



askerlik iglemlerine ait isler ve askerlik subeleri ile yapilan yazgymalar, tebligatiar;
savciliklar ya da mahkemelerce verilen karar yazilannin cevaplandintmalan,

19. Alarm Merkezi Kurma ve Izleme lzinlerinin verilmesine iligkin onaylar ve yetki
belgesinin imzalanmasi,

20, Emniyet personelinin yazhk-kislik kiyafet onaylan,

21. POL-NET {izerinden yapilacak her tlirld ig ve iglemler,

22. 11 emniyet midiir yarduncis, sube milditrli ve diger personelin yillik, hastaltk ve refakat
izinleri ile 657 Sayth Devlet Memurlan Kanununun 104 {incii maddesinin (c) fikrasi ve
yurtdis1 izinler hari¢ mazeret izin onaylan,

3. Giivenlik Sorusturmas ve Argiv Araghrmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan titm ig ve
islemlerin yliriinilmesi,

24. Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlann imzalanarak mercilerine gOnderilmesine iligkin
yazilar,

25. Konser, tivatro vb, etkinliklere ydnelik yazigmalar,

26. Planlanan /icra edilen operasyonlar harig olmak dizere; glinitk, rutin olarak icra edilen
yol, karakol ve iis bdlgesi emniyeti ile cezaevlerinden vapilacak sevk ve nakillerde birlik
giireviendirme onaylan,

27. Havai figek gosterisi yapilmasina izin verilmesine iligkin onaylar,

28. Kaybolan ve bulunan gocuklarla ilgili olarak yapilacak iglemlere iliskin belgelerin
imzalanmasi, bu konuda diger illerle gerekli yazismalann yapiimasi.

iL JANDARMA KOMUTANININ IMZALAYACAGL VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
Madde: 21

1. Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerletinin Uretimi,
ithali, Tasinmasi, Saklansmasi, Depolanmasi, Saugi, Kullamlmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina [liskin Taziigin 93 tincd maddesi gerefince, av barutu,
her tiirlt kaps@ld, bog kovan ve dolu fisek gibi av malzemesiyle oyun ve e@lence arac
olan patlayicr maddelerin satigina iliskin av bayilerine “Saticilik (Bayilik) izin Belgesi”,
perakende saticilara mahsus “Sahn Alma ve Satig Yaptma Ruhsat” ig ve iglemleri,

2. Patlayic1 Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslanna Dair Ybnetmelik geregii imha
islernlerine iligkin onaylar,

3. Patlayicr madde ategleyici belgesi yeterlilik onaylanmn verilmesi,

4, Patlayic1 madde sevk iglemlerine iligkin yazilann yaziimast,

5. 2521 Sayil1 Avda ve Sporda Kullamlan Tiifekler, Nisan Tabancalan ve Av Bigaklanmn
Yapimu, Alm, Satm Ve Buludurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasma Iliskin
Yonetmeligin 10 uncu maddesine istinaden Saticihik (Bayilik) Belgesi verilmesine
iligkin onaylar,

6. 2521 Sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nigan Tabancalan ve Av Bigaklanmn
Yapum, Alimt, Satimi ve Bulundurulmasima Dair Kanun ve Uygulama Ydnetmeligine
istinaden verilen yivsiz av tifegi ruhsat ve mermi satin alma onaylan,

)



7. Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Ynetmelik hitkiimlerine istinaden
verilecek “Silah Tamir Yeri Agma Ruhsatt” onaylan,

8. 6136 sayih Kanuna giire gikartiian Ategli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmeligin 24 iincl maddesine gore diizenlenen "Mermi Satn Alma Belgesi” ve
"Silah Satin Alma Yetki Belgesi” dilzenlenmesi,

9. 6136 sayih Kanun kapsammda verilen il ki ve 11 Dipn Silah Nakil Belgelerinin

imzalanmas: tle 6136 sayill Kamm kapsaminda onay gercktirmeyen yazgmalarin
yvaprlmasi.

10. Silah ruhsat talebinde bulunanlar hakkinda ilgeler veya difer illerle yapilacak tahkikat
yazismalan ile dosya isteme ve glinderme yazismalar,

11. Bulundurma rubsath silahlarin ahg veya deg@igtirme gibi nedenlerle nakledilmesi igin
verilen silah nakil belgeler,

12. Ruhsat: iptal edilerek emanete alunan siliblardan sfiresi delanlann misadere talebi ve
mahkeme kararlanmn istenilmesine iliskin yazilar,

13. Ekspertiz Raporu aldinlacak sildhlann Kriminal Laboratuvarlarina génderme yazilan,

14, 5188 Sayii Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina ligkin
Yonetmelipe pore, dzel glvenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iligkin onaylar,

15. 5188 Sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanummn Uygulanmasina Digkin
Ydnetnelifin 8 inci maddesine istinaden dze] giivenlik izni verilen kiji ve kunduglar
icin diizentenen Ek-1 deki dzel giivenlik izin belgesine iligkin onaylar, 17 ve 21’inci
maddeleri kapsarninda diizenlenen “Ozel Giivenlik Caligma Izin Olurlan™ ve “Kimlik
Belgeleri” onaylan, 25"inci maddesine istinaden tanzim olunan “Silah Alma Belgesi”
ve “29 uncu Maddesine istinaden Fisek Temini ve Nakil Belgeleri" ile 41 inci
maddesine gbre diizendenen "Efitim Sertifikas:” onaylan,

16. 5188 Sayih Ozel Giovenlik Hizmetlerine Dair Kanumun Uygulanmasina iligkin
Y8netmeligin 9 uncu maddesine istinaden verilen "Gegici ve Acil Durumlarda Ozel
Giivenlik 1zni” onay1,

17. Hiktim1 ve tutaklulatin il digi sevk ve nakil yazilanmn (mesajlarimn} onayl,

18. Asketri firar, bakaya, yoklama kagag, izinsiz sakhilann kayit, takip ve yakalanmalan ile
haklannda yapilacak hukuki iglemlere ait y8nerge hikiimlerine g&re yapilan ber tiirlg
askerlik islemlerine ait igler ve askerlik subelen ile yapilan yazismalar, tebligatlar;
savciliklar ya da mahkemelerce verilen karar yazilaniun cevaplandinlmalan,

19. Alarm Merkezi Kurma ve lzleme Izinlerinin verilmesine iligkin onaylar ve yetki
belgesinin imzalanmas,

20. Jandarma personelinin yazhk-kighik kiyafet onaylari,

21. J-NET tizerinden yaplacak her tixld is ve iglemler,

22. Giivenlik Sorugturmas! ve Argiv Aragtirmas talepleri ile ilgili olarak yapilan tim ig ve
islemlerin yiritilmesi,

23. Genel Bilgi Toplama ile jlgili formlann imzalanarak mercilerine gdndenilmesine iligkin
yazilar,

24. Konser, tiyatro vb, etkinliklere ybnelik yazigmalar,

25. Planlanan /icra edilen operasyonlar harig olmak Ozere; gtinliik, rutin olarak icra edilen
yol, karakol ve st bdlgesi emniyeti ile ceza evlerinden yapilacak sevk ve nakilierde
birlik gérevlendirme onaylan,
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26. Havai figek g6sterisi yapilmasina izin verilmesine iligkin onaylar,

27. Kaybolan ve bulunan gocuklarla ilgili olarak yapilacak iglemlere iliskin beigelerin
imzalanmass, bu konuda diger illerle gerekli yamgmalann yapiimasi,

28.11 jandarma komutan yardimcis:, gube midiirii ve diger personelin yiltik, hastahk ve
refakat izni ile 657 Sayih Deviet Memurlan Kanununun 104 tnet maddesinin {c) fikras:
ve yurtdi 1zinler hari¢ mazeret izin onaylan.

GUMRIUK MUDURUNDN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde: 22

1. 6183 Sayih Amme Alacaklanmn Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64 incii maddesinde
diizenlenen haciz vakalarina iligkin yazilar ve onaylar.

L CALISMA VE IS KURUMU MUDURTUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI] YAZILAR
Madde: 23

1. Mevsimlik Tanm Iggiteri Biirosunun Sekretarya ig ve iglemleri ile iigili yazigma ve
onaylar,

I SANAYI VE TEKNOLOJI MOUDURUNDN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde: 24

1. Olgii aletleri ile ilgili idari para cezalan ve bu konudaki islemlere dair yazitar,
2. Taksimetre yetkili muayene servis hizmetleri onay belgesi ve bu konudaki islemlere dair
yazlar.

IL AFET VE ACIL DURUM MUDURUNUN IMZALAYACAGF VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde; 25

1. Deprem, sel, heyelan, kaya diismesi, KBRN, trafik kazasi vb. afet ve acil durumlarda il
igi tagit ve personel gorevlendirilmesi, arag, gereg tahsis edilmesi, onay ve yazlan,

2. thaleli igler izleme cetvelleri, EYY )i konutlar ingaat seviyeleri raporlan, afet (jeolojik)
etiit raporlan ve afete maruz blgelerdeki imar planina esas jeolojik-jeoteknik etiit
raporu onay yazitan,

3. Afet Etiit Raporlan ile Jeolojik-Jeoteknik Ettt Raporlarmin onaylanmasi,
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4, Hak Sahipligi, Kira Tespit ve Jeoteknik Etiit Raporlanm Inceleme Komisyonlanmn
sekretarya iglemlerine iligkin yazigmalar,
5. Daire ve milesseselere ait sivil savunma planlan ile ilgili birimlere yazilan yazilar,
6. Sivil toplum kuruluglan ve génGlli kigilerin afet ve acil durum ybnetimi ile ilgili
akreditasyonu yapmak ve belgelendirmek amaciyla hazirlanacak yazilar ile onaylar,
7. Bagkanhga ve Kamu kurum ve kuruluglannz afet ve acil durumlarinda génderilen
mesajlar,
8. Yatnm Programm, Etit proje cetvellerinin hazirlanmas ve tekliflerine iligkin yazlar,
9. Afet ve Acil Yardim Odenekierinin harcanmasina iliskin yazlarin imzalanmas:.
i. TICARET MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
Madde: 26

1. Sisket, esnaf ve meslek kuruluglan, kooperatif kurulug, tizitk madde degisiklikler: ve
genel kurutlannda bulundurulacak gdrevlilere ait yangmalar,

2. Tiketici Hakem Heyeti’nin i ve iglemlerine ihigkin ber tirlil yazigmalar,

3. 6563 Sayili Elektronik Ticaretin Dilzenlenmesi Hakkinda Kanun uyannca verilecek idani
para cezalannin onaylanmasi,

4. 1 Hal Hakem Heyeti’nin is ve islemlerine iliskin her tirld yazismalar,

5. Isyeri Diginda Satig Belgest ve yenileme yazilan,

6. ikinci €] kara tagist ticareti ve tasinmaz ticareti ile ilgili yetki belgesi verilmesi.

1. TARIM VE ORMAN MUDTRUNON IMZALAYACAG1 VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
Madde: 27

1. 1380 Sayili Su Urfinleri Kanunu kapsaminda verilen Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi
ditzenlemesi ve vize iglemlerine iliskin onaylar ve el konulan istihsal vasitalannin
millkiyetinin kamuya ge¢irilmesi kararlanna iligkin iglemler,

2. Zirai Miicadele llaglan Alet ve Makineler bayilik izni verilmesine ve iptal editmesine
iliskin onaylat,

3. Tohumhik Bayiligi Izin Belgesi verilmesine iliskin onaylar,

4, Mera tahsis amaci deisikligi ve Kkiralama iglemleri ile ilgili stzlesmelerinin
imzalanmasi,

5. il Misdilrligfintin kendi biimyesinde veya ilgili kurum ve kuruluglarla ontaklasa agacag
kurslara iliskin kurs onay1, kurslarda dretici/usta ogretici gtreviendirilmesi,

6. Veteriner Hekim Muayenehane ve Poliklinik YOnetmeligi uyannca muayenchane ve
poliklinik agma ve bagvurma islemleri i¢in rubsat onaymmn verilmesi,

7. 6968 Sayil) Zirai Micadele ve Ziraj Karantina Kanunu ite Zirai Fugimasyon Yonetmelig
kapsaminda verilen “Zirai Fugimasyon Ruhsat™ onaylan,

8. Hastalik gikig ve sbniis haberlerinin kaymakamlikiara iligkin yazilar,
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9. 5403 Sajfth Toprak Xoruma ve Arazi Kullanumi Kanunu gerepince ohigturulan ve gorev
yapan “It Toprak Koruma Kurulu™ kararlannin uygulanmasma iliskin yazigmalar,

10. 1163 Sayth Keoperatifier Kanunu kapsaminda kurulacak tanmsal amagh kooperatif
kurulug ve ana sézlesme degisiklik iglemleri ile ilgili onaylar,

11. Ev ve 55 hayvanlan firetim, sahs, bannma ve egitim yerleri ¢alisma izin belgesinin
imzalanmasi,

12. Bitki koruma iiriinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere verilen
regete yazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanc: izin belgesi, depo izin belgesi
vb. ile bitki konna pasaportu kayit sertifikasimn imzalanmas:,

13. Tanm ve Orman 11 Miidiirliiglince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin ruhsatlann
onaylan,

14, Merkez ilgede TAPDK (Tiitlin ve Alko! Piyasas Denetleme Kurumu) ruhsat onaylan,

15. Bigerddiver ile Hububat Hasadinda Uygulama Tebligi gereince dilzenlenen kontrolte
denefgi belgelerinin onaylan.

L DEFTERDARININ IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde: 28

1. Sosyal Givenlik Kurumu Bagkanlifi’ndan gelen yazlara verilecek cevaplann
imzalanmast,

2. Dava ve icra igleri ile smurh olmak fizere ilgili makamlarla yamlacak dogrudan
yazigmalar, (Bu yetki muhakemat midirt tarafindan kullamlir)

3. Veznedar kadrolanmn vekaleten gbtevlendirme onaylarinin imzalanmasi,

4, 6183 Sayilh Amme Alacaklanmn Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64 Onct maddesi
gerefince, Vergi Dairesi Miidiirliiflince didzenlenen haciz kararlan ve haciz vakalanmn
imzalanmasi,

IL CEVRE VE SEHIRCILIK MUODORONDN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde: 29

1. 2782 Sayih Cevre Kanununda belirtilen gevre suglan, 2863 Sayih Kiltiir ve Tabiat
Varhklarim Koruma Kanunu, 1163 Sayili Keoperatifler Kanunu, 4708 Sayih Yap
Denetirn Kanunu, 6306 Sayili Afet Riski Alundaki Alanlanin Déniistiirilmesi Kanuno
ile ilgili Cumhnriyet Bagsaveiliklanna sug duyurusuada bulunma yazilan, idari para
cezalan aleyhine idari yargida agilan davalara ait savunma yazilan ve ¢evre mevzuatl
ile ilgili her tarlii tebligat yazilan,

2. Yap denetimi ve yap malzemeleri denetimi ile ilgiki yazigmalar,

3, Kaymakamliklara ve 1'de bulunan kurumler i¢in hazrlanan kegif Gzetleri, yaklasik
maliyet hesaplan, tknik raporlar, hak edis mporlan, proje hazilanmas: ve
onavlanmasina iligkin yazlar,
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4. Cevresel Etki Degerlendimmesi (CED) kamarlan do@rultusunda verilecek idan
yapinmlann uyguianmasina iliskin yazismalar,

5. 2872 sayi Cevre Kanumu ve difer alt mevzuat ¢er¢evesinde Sngbriilen idari vaptirim
karatlarinin enaylanmasi,

6. Devletin bilkiim ve tasarrufu altinda veva Hazine miilkiyetindeki tagimur ve tasinmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluglan ile ilgili odalardan
istemImesine iligkin yazlar.

iL NOFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN IMZALAYACACGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde: 30

i. 5901 Sayil1 Tark Vatandaghii Kanunu, 5490 say1s1 Niifus Hizmetleri Kanununa ve 5682
Sayils Pasaport Kanununa istinaden yazilan yaze, karar ve onaylar,

2. il Nofus ve Vatandaghk Madarlogince dizenlenen Hususi, Hizmet ve Umuma mahsus
Pasaportlara ait onay ve kontrol iglemi, belge, form ve tutanaklann, Pasapont-T.C.K.K.
ve Slrlicll Belgesi Servisinden sorumlu Sef tarafindan cnay ve imzalanmasim,

3. lige Nisfus Mudiirliklerince dtizenlenen, Umuma Mahsus Pasaportlara ait onay ve
kontrol iglemi, belge, form ve tutanaklarin Kaymakamliklarca uygun gdriilecek Mifus
Sefi/Sefleri tarafindan, $ef kadrosunun bos veya olmadify yerlerde Ilge Nifus
Midbri/Vekili tarafindan cnay ve imnzalanmasim.

IL MiLLI EGITIM MODURONON IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
Madde: 31

1. i merkezinde 8fretmen agifn bulunan okullarda bos gegen dersleri doldurmak,
ofretmenlenn girmeleri gereken haflalik ders saatini tamamlamak ve ek ders fcreti
karsili@s Sfretmen géreviendinlmesine iliskin onaylar,

2.} genclinde her tirld resmi veya dzel okul ve kurumlarca gergeklestirilecek sosyal,
kdiltiirel ve sportif etkinliklenn onaylan,

3. Bu etkinliklerde gtrev alacak I! milidiitltft personelinin gorevlendirme onaylan,

4 Diger kamu kurumlarnca yapilacak smavlarda gorev yapacak Ofretmenlerin
girevlendirme onaylan,

5. Merkezi sistem ile yapilan smavlar igin Il Milli Egitim Mudirkigid personelinin
gorevlendirme onaylan,

6. Bureysel dlgme ve degerlendirme simav komisyonlan onaylan,

7. Ek ders ilcreti 6denmesi gerektirecek faaliyetter ile ilgili onaylat,

8. 11 disina atanan dgretmen ve difer personelin dosyalanmin génderilmesi ve if digindan
ilimize atanan personelin dosya alindh yazilarimn imzalanmasi,
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9. Milli Egitim Bakanhifina bagh okul ve kurumlanna ait salon, bina ve tesislerin Milli
Egitim Bakanhfna bagh diger okul ve kurumlann faalivetleri igin gegici tahsisine dair
onaylar.

IL GENCLIK HiZMETLERI VE SPOR MUDURUNDUN IMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR
Madde: 32

1. Midtirldge ait spor tesislerinin giinlik tahsislerine iliskin onaylar,

2. Spor tesislerinin giinii birlik tahsislerine iliskin onaylar,

3. 11 ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak vcya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci
ve antrendrlerin kurum ve okullanndan izinli sayilmalan igin yazlan talep yaznlan,

4. Il igi sportif killtiir ve epitim amacli kafile ve gezi onaylan il avans onaylan,

3. 3289 sayily Spor Genel MOdorldipin Teskilat ve Girevieri Hakkinda Kanunun 29.
maddesi gerefince gGrevlendirilecek kafile ve personel onaylan ile ilgili yazlar,

6. li ve federasyonlarm faaliyetleri ile ilgili personel gdrevlendirme ve gbrev ficreti Sdeme
onaylan,

1. Sportif, sosyal, kiiltiirel ve efittim amagli, 1] i1 genglik ve spor faaliyetteni kafile ve gezi
onaylar ile porev alacak kamu personelinin kurumlanndan izinli savilmalan igin izin
talep yazilan,

8. 11 mudiirliigi birimlerinin it iginde yapmay planlachg faaliyetler igin izin verilmesine
dair onaylar, miisabakalarda emniyet ve saghk tedbiri alinmasina ile ilgili yazlar,

9, Genglik ve Spor Genel Mudieltgiin millkiyetinde olup il midtrligin kllammdaki
tesislerde yapilan her tiirlii spor mfisabakalanna ait biletlerin basum gikig ve satig
onaylan,

10. Spor Genel Midarlogiine gdnderilmesi gereken %5 ve %7 paylann ginderilmesine
iliskin onaylar ile itiraz edilen Gcretlere ait iade onaylan,

11. Agtimasina onay verilen dzel spor 1esislerine ait belgelerin imzalanmasi ile Genglik ve
Spor kulfiplerin spor brans ilavesi tescil ijlem onaylan,

12. Genglik kamplannda gorevli olar ‘Genglik liderler” wve diger personelin gbrev
ticretlerine iligkin éideme onaylan,

13. Ozel Beden Egitimi ve Spor tesisleri Ydnetmeligi hitkGmlerine gore agilacak tesislere,
igyeri agilig izini onaylan.

iL GOC IDARESI MUDURUNON IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
Madde: 33

1. 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda gir§ yasaf
kararlanmin alinmas: veya kaldinlmasina iligkin yazilann imzalanmasi,

2. 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda yabancilann simr
dig1 edilmesi, geri gdnderme merkezlerine ginderilmes: gibi islemleri yOrOtmek {izere
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middrlok personelinin gdrevlendirilmesi, kolluk desteginin saglanmasina dair teklif
yaalan,

3. 6458 sayih Yabancilar ve Uluslararas: Konutna Kanunu kapsaminda Gég Net kurumsal
veri tabani Uzerinde yapilan is ve islemlerin onaylanmas,

4. 6458 say1h Kanunun 19-49 maddeleri geregince diizenlenen tim jkamet izinlerine iligkin
(ilk bagvury, uzatma, gegis. iptal, kesintisi, insani ikamet vb.), yazilatn imzalanmas:,

5. Ikamet izip talebinde bulunan yabancilar hakkinda yapilan tahkikatlara iligkin ilgili
kurumlardan bilgi veya belge talebi ile yine ilgili kurumlar ile bilgi ve belgelerin
paylasimasina iligkin yazlann imzalanmas:,

6. Siner digy, idari gdzetim ve terke davet kararlan da dahil olmak {izere 6458 savih Kanunun
52-60. maddesi hitkk®tmleri uyannca yapilan iglemlerin imzalanmast,

7. 6458 sayiy Kanunun 64-90 (86. madde harig) maddesi hitkimleri gergevesinde harigte
tutulmasi, kabul edilemez clmasi, bagvurunun geri ¢ekilmesi, bagvurunun geri gekilmisg
saylmasi, hiikilmlilige tabi tutmak ve diger i ve iglemtere iligkin yazisma, onaylann
imzalanmas,

8. 6458 sayih Kanunun 90 me1 maddesinin ikinci fikrasi kapsamuna girenler hakkinda
"haklariny simrlama karan” alinmasmma iligkin olurlar ve ilgili yazilann imzalanmasa,

9. 6548 sayth Kanunun 97 nci maddesi kapsaminda yabancitann mitdirliigine davet
edilmesine iligkin yazi veya tebligatlann itnzalanmasi,

10. 6458 sayih Kanunu'nun 102 nci maddesi ile 5237 sayili Kabahatler Kanunu'nun ilgili
maddelerine muhalefet nedeniyle ilgili idari para cezalanmn kesilmesi ve kesilen
cezalara iligkin gerekli yazisma ve olurlanin imzatanmas:,

11. 6458 sayii Kanununa istinaden yabancilara verilecek her tir kimlik, bagvun, stati,
sevk, ¢ikig, izin ve evlenme chliyet belgesi ve ilgili yazilarin imzalanmas,

12. Yabancilar hakkinda yapitacak giivenlik sorugturmas: ve argivi aragtrmalanna iligkin
talep yazilatinun imzalanmass.

iL MUFTUSUNDN IMZALAYACAG] VE ONAYLAYACAGEI YAZILAR
Madde: 34

1. 11 genelinde uygutanacak hizmet igi egitim programlan ve kurs agilmasina iliskin
onaylar,

2. Hac ve umre ile ilgili i3, iglem ve onaylar,

3. Taginur- tasinmaz mallar ve vayin isleri ilgili yazlar,

4, Vaaz ve Irgat hizmetler ile ilgili yazlar,

IL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde: 35

1. Kozmetik satig yerlerinin denetimlening iligkin onaylar, kan hizmetleri, organ doku nakli
merkezleri ile ilgili yaz: ve onaylar,
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2. Ruh ve sinir hastaliklan hastanelerine hasta nakli i¢in personeli ile birlikie il ici ve il dis
gorevlendirme yazilan,

3. Spor misabakalan igin yapilan personel ve arag gbreviendirme yazilan,

4. 1l Umumi Hifzissihha Kurulu sekretaryas: ile itgili yazigmalar,

5. Saghk Bakanlifina bagh kurumlardaki ambulanslasin onarim ve bakim amaciyla il disina
girevlendirilmelerine iligkin yaz1 ve onaylar,

6. Ambulans]anin hasta nakli igin personeliyle birlikte il i¢i ve il dig1 gérevlendinme yazlan,

7. Aktar ve bitkisel drog sahs verlerinin denetimlering jligkin onaylar,

8. Optisyenlik Milessesesi Ruhsatnamesi ve Calisma Belgesi onaylan,

9. Ortez ve Protez Merkezleri A¢ilis tzin Belgesi ve Sorumlu Modiir Belgesi onaylan,

10. igitme Cihaz1 Sang ve Uygulama Merkezi Agihig Izin Belgesi ve sorumlu modiir belgesi
onay'ar,

11. Ecza Dolabi uygunluk onaylan,

12. Ozel Saghk Kuruluglanmn Mesul Midar ve Mesnl Madir  Yardimeis:
gorevlendirilmesi onay ve yazilan,

13. Muayenehane ve Dig Muayenehanesi Uygunluk Belgesi veriimesi ile ruhsatlandirma
onaylari,

14. Divaliz merkezleri ruhsat onay1,

15. Dis Protez Laboratuvan Agihg/Ruhsat Dilzenieme onaylan,

16. Yofun Balom, Acil Servis seviyelendirme onaylan,

17. Eczane ndbet listesi, eczane mesul midfir yardime: ve ikinci eczac) gnaylan,

18. Kan Transfiizyon Merkezi rahsati onaylan,

15. Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgesi verilmesi, belge yenilenmesi ve faaliyetten men
onaylan,

20. AMATEM ve CAMATEM ruhsat betpeleri,

21. Psiko Teknik Merkezleri, GETAT, Palyatif, Evde Bakim Birimleri, Gebelik Okulu
Ruhsatlanditma onaylan ve iglemlen.

ir. AILE, CALISMA VE SOSYAL HIZMETLER MUDURONUN
IMZALAYACAGE VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde: 36

1. 2828 Sayih Kanun kapsamundaki kurulugiardan ¢ikan gocuklarm kamu kurumlarm
istihdam ediimelerine iligkin iglernlere iligkin yazigmalar,

2. [l igi sosyal inceleme ve degerlendirme amagh personel grevlendirme onaylar,

3. I Sosyal Hizmet Kuruluglannda barinditilanlarin miicavir alanda il igi gezi onaylan,

4. Sokakta bulunan kimsesizlerin, teklerin ve bimekanlann uygun kuruluga acil
verlestinlmesine dair tglemler,

5. Acil durumn hallerinde huzurevine yerlestirilmesine dair onaylat,

6. Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi gerefi 12 aya kadar simeli ekonomik
desteklerin onaylanmasi.

il



iL OZEL IDARESI GENEL SEKRETERININ IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde: 37

1. Vali'nin katilmadia i Enciimeni toplantlarmna bagkanlik etmek ve alinan kararlan
imzalamak,

2. 11 Ozel idaresinin ve bagh kurum ve kuruluglada ortak oldufju girketierle ilgili
iligkilerinin Vali adina yiiriitilmesine dair imza ve onaylar, (Islemlerin yiiriitdlmesi
sirasirkla ortaya ¢ikan Snemli konular hakkinda derhat Valiye bilgi verilir.)

3. 11 Ozel Idaresinin tagmir ve tasinmaz maliarnin Vali adina idare ve denetimine iligkin
yazisma ve ohaylar,

4_11 Ozel Idaresinin gelir ve alacaklanm takip ve tahsiline iligkin yaz1 ve onaylar,

5. Il Ozel Idaresine ait tagitlann il igi gdrevlendirme onaylari,

6. Vali onayindan ¢ikan evraklann il¢elere gnderilmesine dair yazilar,

7. 11 Genel Meclisi Gyelik belgeleri ile ilgili yazilar,

8. 4734 sayih Kamu thale Kanunu ve 4735 sayill Karnu Thale S8zlesmeleri Kanunu gerepi
yapilacak i3 ve iglemler ile her tiirlll yapim, onanm, alim, satim, tagima, kiralama, kiraya
verme ve benzen konulan igeren sdzleymelerin incelenerek, Kanuna uygunlugm tespit
edildikten sonrz Vali adma imzalanmasi,

9. 167 sayil1 Yeralu Sulan Hakkinda Kanun, 3213 say1li Maden Kanunu, 3572 saynh lsyer
Agma ve Calsma Ruhsatlanna Dair Kanun Hilkmiinde Karamamenin Degistirilerek
Kabuline Dair Kanun, 5393 sayih Belediye Kanunu ve 5302 sayili Il Ozel ldaresi
Kanunu’na gore verilen gorevlerin yerine getirilmesi igin ruhsabn onaylanmas
agamasing kadar gerekli iglemlert yapmak (tzere ilgili kurum ve kuruluglarla Vali adina
yapilacak yazismalann imzalanmasi,

10. Halihazir haritalarin onaylanmass,

11. Vali'nin Genel Sekreter tarafindan imzalamasim: uygun gSrdtigt difer yazlar.
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UCUNCT BOLUM
SON HUKUMLER

UYGULAMAYA ILISKIN ESASLAR
Madde: 38

1. Kamu hizmetlerinde verimlilifi artrabilmek amaciyla vatandas bagvurulan, ihbar ve
gikdyetler harig olmak tizere, miinhasiran ilgili kurum tarafindan sonuglandiribr ve
neticeden vatandaga bilgi verilir.

2. Bagvurn yapilan birim amirince ¢dzitimtn yetkisi disinda oldugu diislindldign takdirde
bagwvurn, ilgtli Vali Yardimcisina sunulur, vetilen talimatlara gére islermn tamsanlanar.

3. Miilki Idare Amirlerinin bilmesi liizumu olmayan bagvurular I Yaz Isleri Miidiiril,
bulunmamasi halinde idare ve Denetim Miidiirii, Kaymakam Adayi tarafindan havale
edilir, evrak biirosunca ilgili kurumun adi bagvuruya yazilarak pénderilir. Bu sekilde
gelen bagvurular kurumlarca derhal sonuglandimlic ve bagvurn sahibine bilgi verilir.

4. Bagvurular Hilkiimet icrastlarina ya da WValilik icraatina iligkin oldufu takdirde
hazirlanan cevaplar hakkinda Gnceden Valilik Makamina bilgi sunuhuar.

5. Cumhurbagkam1 Yardineisi,, TBMM Bagkam, Bakan, Genelkurmay Bagkam, TBMM
Genel Sekreteri, Kuvvet Komutantan, MGK Genel Sekreteri ve Bakan Yardimcilanmn
imzafadifh yazdar ile kigiye Ozel, hizmete &zel ve gok gizli yazilar ile gifreler (givenlik
sorusturma ve gizhi tezkive iist yazmlar baric} Vali, bulunmadipn zamanlar ve acil
hallerde gorev dagihimina gre ilgili Vali Yardimeis1 ve Ozel Kalem Miidirtigtne
bakan Vali Yardimeisi tarafindan havale edilir.

6. Vali veya Vali Yardimcis! itnzasim tagunayan evraklardan Vali veya Vali Yardsmeisinin
gormelerini gerekli oldugu dfistiniilen evrak hakkinda birim mfidiirler tarafindan derhal
kendilerine bilgi verilir ve alinan talimatlara pére iglem tesis adilir.

7. Evrala havaleye, imzaya veya onaya yetki verilmig tim Miidiirler, e-imza {izerinden
iglemlerini yapar.

8. Yamgmalarda standardizasyona ozen gdstenilit. Bunu saglamak igin;

a) Aym gorev unvamum ifade ettifii halde Vali Muavini ve Madur Muavini seklinde
kullanilan ifadeler verine Vali Yardimemm: ve Midir Yardunes: unvam yazilir,
kasaltma yapilmaz,

b) Onaylarda “ONAY", “UYGUNDUR", “MUVAFIKTIR" gibi defisik ifadeler yerine
her onay i¢in “OLUR" deyimi kullanilir ve imza yen igin yeterli bir agiklik birakilur.
Onaylar zorunluluk bulunmadikga tek niisha olarak hazirlamr.

9. Bu Yonerge dofrultusunda birimler kendi aralannda (Vali ve Vali Yardumcisinm
imzalamas: gerekenler diginda kalanlar) yazisma yapabitirler. Bu yazigmalarda hitap,
karplikh "arz ederim” seklindedir.

10. Yamlar, 5 kigiyi ge¢memek Ozere yazici memurdan itibaren biitin ara kademe
miidiizlerinin parafi alinmadan imzaya sunulmaz. Paraf sahiplerinin tamarm yazdan
soramlu olop, Vali Yardimcitan tarafindan imzalanacak veya onaylapnacak yazlar
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11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

mutlaka Birim Miidiirleri/Valilik Binm Midirlen tarafindan paraf veya imzm edilir,
Parafe edilen yazi en dstie olacak sekilde imzaya sunulur.

Vali'nin imzalayacagl yazilar, birim Miidiriinden sonra aksine dzel bir hakiim, 1alimat
olmadik¢a mutlaka ilgili Vali Yarduncis: tarafindan paraf edilir. Onaylar ise yagzamn sol
alt kosesine, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslara Haklanda
Yinetmelikte belirtildigi gekilde "Uygun goriisle arz ederim” ibaresi yazilamk, yine
ilgili Vali Yardimeis) tarafindan imzalanr.

Bakanhklardan ve diger merkez kumluslanndan ilgili midiirliklere dogrudim pelen
faks veya yazlar isleme konulmadan dnce evrak biirosuna verilerek konusuna piire Vali
veya Vali Yardimeis: tarafindan havalesi yapilir.

il genel idare kuruluslan, belediyelerie yazigmalarini Valilik kanal ile yapar.

Bolge Madiirliiklerinin i1 birimleri ile olan yazismalan Valilik kanal ile yapilir ve
Valilik havalesinden peger.

Ngelere baglh muhtarhklara 11’den yazlan yazilar mutlaka Kaymakamliklar aracilifn ile
muhtarliklarn il’e hitaben yazilan ise mutiaka Kaymakam imzasi ve Kaymakamiik
gorilsl ile birlikte yazilir.

Bu Yénerge hitkiimleri konusunda Birim Mudiirleri ve Valilik Birim Midiirleri,
personelini efitir ve Yonetgeyi gorevlilere imza karih teslim eder. Birimlere bagh
alt kademelere Yionergenin bir niishasi dafitlr, bayvurmaya hazir bir gekilde
bulundrulur.

Yazlarin Tiirkge dilbilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konulann agik bir ifadeyle
kisa ve 6z yansiilmasi zorunludur. Bu amagla kurumnlar en kisa sGrede Tarkge dil bilgisi
ve imza kurallan konusunda tidm personele hizmet i¢i efitimden gegirir ve bu egitimler
her il tekrarlar. Tom memurlann galigma masalannda {0/06/2020 tarih ve 31151
Savili Resmi Gazete' de yayunlanan “Resmi Yazmgmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkindaki Y¥8netmelik™ hazir bulundurulur.

Kaymakamlar, Birim Modiitleri ve Valilik Birim Miidiirleri her tirli) izin, gegici
gdreviendirme, sihhi izin (rapor) durumlannda Vatilik Ozel Kalem Midiirligiine, Birim
Midiirleri ve Valilik Birim Mudiirleri aynica bagh oldugu Vali Yardimcisina bilgi verir.
Kaymakamlar, ilge digina ¢ikmalar hatinde, gidilen yerin durumuna gére gerektiginde
Valilik (zel Katem Muodirltiptine bilgi verir. 1l disina gikmalan gerekiyorsa Vali'den
izin abmir, Hafta sonu ve resmi tatif giinlerinde idari izin kullanim konusunda, gérevin
siirekliligi dikkate alinarak zaruri ve makul haller dijinda minhasiran idani izin
talebinde bulunulmaz, Miicbir sebepler disinda, bayramlarda, anma giinlerinde ve resmi
ziyaretlerin gergeklestigi Snem!i giinferde ilgede bulunuimasi hususuna zen gésterilir.
tzin kullamlirken “Vekélet Gorevi Gorev Dagilim Listesinde” belirtilen girevli lige
Kaymakamiarina vekélet birakilie. Aym anda birden fazla ilgeye vekalet edilmemesi
£5ashr.

Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya gikabilecek hata ve noksanhklanm dazeltilmesi
icin biitin ilgililer, yapilacak izleme sonucuna dayals dsiince, elestiri ve Onerilerini
komusuna pbre ilgili Vali Yardimcisma bildirir. Bu Yoénergenin hatah ve noksan
uygulanmasindan gorevli tiim ilgililer sorumludur. Aksi uygulama disiplin sorugturmasi
gercktirir,
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YONERGEDE HUKIM B8ULUNMAYAN HALLER
Madde: 39

1. Bu Yinergede diizenlenmeyen, sayilmayan, tasnif veya tarif editemeyen hususlarda
Vali’nin emrine gore hareket edilir,

YURORLUKTEN KALDIRILAN YONERGE VE YURURLULUK
Madde: 40

1. 17/11/2015 tarihli Elaz:p Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikten katdiimis olup
yiirirlitkten kaldinlan ¥ $nerge hiikiimlerine gére vapilan ve bu Yonerge hiikitmterine
aykin hiikiimler ihtiva eden diizenlemeler 15 giin igerisinde bu Yonergeye uygun hale
getirilir.

2. Bu Ydnerge yaymu tarihinde yiiriirliige girer.

YURUTME
Madde: 41

1. Bu Yénerge hiildimlerini Vali yiliriitir.

va YIRIK
Vali
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