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_ ELAZIG VALILIGI
Il Sivil Toplumla lligkiler Mudurltiga

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
s | VATANDASA : : TA“N/'Q“A"LA
NO _SUNU!_AN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
HIZMETIN ADI (EN GEC
SURE)*
Kazan¢ paylasma disinda, kanunlarla yasaklanmamis belirli ve ortak bir amaci
gerceklestirmek Uzere, en az yedi gercek veya tuzel kisinin, bilgi ve calismalarini surekli olarak
birlestirmek suretiyle olusturduklar tizel kisilige sahip kisi topluluklarina dernek denilmektedir.
BASVURUDA iSTENILEN EVRAKLAR:
e Her sayfasi imzal bir adet Dernek Tuzugu
Dernek kurulus e Bir adet Dernek Kurulus Bildirimi
islemlerinin e Dernek kuruculari arasinda tuzel kisilerin bulunmasi halinde bu tuzel kisilerin unvani,
1 incelenmesi, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tuzel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen 5 Giin
degerlendiriimesi gercek kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmig kararin fotokopisi.
ve e Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif digsinda kar amaci gitmeyen
sonugclandiriimasi kuruluslar bulunmasi halinde bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gosteren
icisleri Bakanliginca verilmis izin belgesi.
e Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa bunlarin Turkiye de yerlesme hakkina sahip
olduklarini gosteren belgelerin fotokopileri.
e Kira Kontrati ve cins beyan belgesi (Dernek merkezi olarak kullanilacak yerin tapu
kayitlarinda mesken gérinmesi durumunda kat malikleri kurulunun muvafakati alinacaktir)
Sube kurulus Tlzuklerinde sube agabilecedi belirtiimis dernekler, genel kurullarinca yetki verilen yonetim
5 islemlerinin kurullarinin yetkili kilacaklari en az Gg kisinin imzaladigi bir adet Kurulus Bildirimini ve asagida 5 Giin
incelenmesi, belirtilen eklerini subenin agilacagi yerin mulki idare amirligine verirler.

degerlendiriimesi




ve
sonuglandiriimasi

BASVURUDA iSTENILEN EVRAKLAR:

e Sube kurucular arasinda ttzel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tizel kigilerin unvani, yerlesim
yeri ve kuruluguna ait belgeler ile tuzel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gergek
kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,

e Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Turkiye de yerlesme hakkina sahip
olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,

e Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi,
soyadl, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,

e Sube agilmasi icin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin fotokopisi,

e Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler igin alinmig dernek yonetim kurulu karari fotokopisi.

¢ Kira Kontrati ve cins beyan belgesi (Dernek merkezi olarak kullanilacak yerin tapu kayitlarinda
mesken gorunmesi durumunda kat malikleri kurulunun muvafakati alinacaktir)

Temsilcilik agma

Dernekler, gerekli gordukleri yerlerde dernek faaliyetlerini ylrutmek amaciyla temsilcilik
acabilirler. Temsilcilikler, sube veya dernek genel kurullarinda temsil edilmezler. Subeler temsilcilik

iglemlerinin acamazlar. Temsilciligin adresi, yonetim kurulu karariyla temsilci olarak géreviendirilen kisi veya
incelenmesi, o . A s g el L 10
dederlendiriimesi kisiler tarafindan o yerin mulki idare amirligine yazili olarak bildirilir hkmG amirdir. Dakik
Veg BASVURUDA iSTENILEN EVRAKLAR: akika
sonuglandiriimasi o Dilekce
e YoOnetim Kurulu Karari Fotokopisi
Federasyonlar kurulug amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelmesi ile kurulurlar.
Federasyonlar, kurulus bildirimi ve eklerini mulki idare amirligine vermek sureti ile tizel kisilik

Federasyon kazanirlar. . .
kurulus BASVURUDA ISTENILEN EVRAKLAR:
islemlerinin e Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis bir adet Kurulug Bildirimi
incelenmesi, e Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmig bir adet federasyon tizugu, 5 Gln

degerlendiriimesi
ve
sonuclandiriimasi

e Federasyon kurulmasi yoninde derneklerce alinmis genel kurul karar érnegi,

e Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek yonetim kurullarinin
karar 6rnegi,

e Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci glitmeyen
kuruluslar bulunmasi halinde, bu tuzel kisilerin federasyona kurucu olabilecegini gosteren




Bakanlikga verilmis izin belgesi,
e Gegcici yonetim kurulu tyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi,
soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi.

Konfederasyonlar kurulug amaglari ayni olan en az Ug¢ federasyonun bir araya gelmesi ile
kurulurlar. Konfederasyonlar kurulus bildirimi ve eklerini mulki idare amirligine vermek sureti ile tuzel
kisilik kazanirlar.

BASVURUDA iSTENILEN EVRAKLAR:
e Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis bir adet Kurulus

Konfederasyon Bildirimi
kurulug e Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmig bir adet konfederasyon tiizig,
:ilfergirr'nn;;i e Konfederasyon kurulmasi yoninde federasyonlarca alinmis genel kurul karar érnegi, 5 Giin
degerlendiril’mesi e Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili federasyon yonetim
ve kurullarinin karar ornegi,
sonuglandiriimasi e Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci gutmeyen
kuruluglar tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tuzel kigiliklerin bulunmasi halinde,
bu tlzel kisilerin konfederasyona kurucu olabilecegini gosteren Bakanlik¢a verilmis izin
belgesi,
e Gecici yonetim kurulu Uyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi,
soyadl, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.
Dernekler, amaglari ile ilgisi bulunan ve kanunlarla yasaklanmayan alanlarda, diger dernek,
Platform Kurulus vakif, sendika ve benzeri sivil toplum kuruluslariyla ortak bir amaci gergeklestirmek Gzere platformlar
islemlerinin olusturabilirler. : .
incelenmesi, BASVURUDA ISTENILEN EVRAKLAR: 15
degerlendiriimesi e Dilekce Dakika
ve e Yetkili organin karar 6rnegi
sonuglandinimasi e Mutabakat Tutanagi (Bu tutanakta, platformun olusturulma amaci, ¢alismalarin ydrttlilecegi
yerlesim yeri ile yonetim grubu lyeleri ve koordinatériiniin isimleri belirtilir)
Defter tasdik Dernekler isle.tme. hesabl_es.a.s-lna.gbre a§ag|djalki .defterlller.i. tgtarlallr. Dernekler bu .deft.e.rleri
islemlerinin Noterl?rde tasd!.k"ettlreblleceklerl glbll Il SIVI.| Toplumlaull!.§kller M.udurluklerlnde dg tasdik ettvlreblllrle.r. 1 Giin
yapimasi Dernegin adi, kutuk numarasi, yerlesim yeri, defterin turd, defterin ka¢ sayfadan ibaret oldugu, tasdik

tarihi, tasdik numarasi, tasdiki yapan makamin resmi muhdr ve imzasini igeren tasdik serhleri




defterin ilk sayfasina yapistirilir ve koseleri tasdiki yapan makam tarafindan mahudrlenir. Defterin son
sayfasinda ise defterin ka¢ sayfadan ibaret oldugu tasdik tarihi ve numarasi belirtilerek tasdik
makami tarafindan onaylama yapilmak suretiyle defterler ilgili derneklere teslim edilir.
TASDIK EDILECEK DEFTERLER:

e Karar Defteri,

e Uye kayit Defteri,

e Evrak Kayit Defteri,

e Isletme Hesabi Defteri,

Dernekler gerek olagan genel kurul toplantilarinda gerekse olaganustu genel kurul

toplantilarinda tuzuklerini kismen veya tamamen degistirebilirler.

Derneklerin BASVURUDA ISTENILEN EVRAKLAR:
. ﬁaeztlgﬁlglxrf”k o ki adet tiiziik (Tuzik dedisikliklerinin islenmis haliyle ) s Gin
incelenmesi ve e Bir adet tuzuk degisikligi tutanagi (maddenin eski ve yeni halini gésterir sekilde)
sonuglandirimas| e TuzUgun tim sayfalari ve son sayfasi yonetim kurulunun salt gogunluguca imza edilecektir ve
genel kurul evraklarina ilave edilecektir.
Olavgan"ve}/a Dernekler yaptiklari olagan veya olaganustu genel kurul toplantilarini izleyen otuz gun
olagantstu icinde, yonetim ve denetim kurullari ile diger organlara segilen asil ve yedek Uyeleri iceren
genel kurul Genel Kurul Sonug Bildirimi ve ekleri yonetim kurulu baskani tarafindan mulki idare amirligine
g |toplant bildirirler. 10
evraklarinin BASVURUDA ISTENILEN EVRAKLAR: Dakika
incelenmesi e Genel Kurul Sonug Bildirimi (1 Adet)
e Genel Kurul Tutanag (1 Adet)
Derneklerin izinle Dernek adlarinda; Turk, Turkiye, Milli, Cumhuriyet, Atatirk, Mustafa Kemal kelimeleri ile
kullanabilecegi bunlarin bag ve sonlarina getirilen eklerle olusturulan kelimeler, ilgili bakanliklarin goriist alinmak
kelimeleri suretiyle Bakanligin izni ile kullanilabilir. Izin icin bagvuracak dernekler, asagida belirtilen belgelerle
10 l:;g?;er:im birlikte basvurularini milki idare amirligine yaparlar. 1 Saat
incelenmesi, e Dernek Uye listesi,

degerlendiriimesi
ve

o Dernegin faaliyetleri, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi dusunulen igler hakkinda
rapor,



http://www.rizedernekler.gov.tr/genel_Kurul_Sonuc_Bildirimi.doc

sonuclandiriimasi

izne tabi kelimelerin kullanilmasi igin genel kurulun aldidi karar érnegi.

Derneklerin Kamu
Yararina g¢alisan

Kamu yararina ¢alisan dernekler, Maliye Bakanliginin ve varsa ilgili bakanliklarin gorusu

Uzerine, Bakanhgin teklifi ve Cumhurbagkani karariyla tespit edilir.

Kamu yararina galisan derneklerden sayilmak i¢in dernegin;

En az bir yildan beri faaliyette bulunmasi,

Son bir yil icindeki, Dernekler Yonetmeliginin 49/b fikrasindaki limiti gegen alim ve satim
islemlerinin rekabet kosullarina uygun yapilmasi,

Amaci ve gergeklestirdigi faaliyetlerin, Gyelerinin disinda yerel veya ulusal

Duzeyde toplumun ihtiyag ve sorunlarina yonelik ¢ozumler Gretecek ve

derneklerden Toplumsal gelismeye katki saglayacak nitelikte olmasi,
sayllmak igin Y1l iginde elde ettigi gelirin en az yarisinin bu amagla harcanmasi,
11 | yatiklan Sahip oldugu mal varhiginin ve yillik gelirinin tiizGgiinde belirtilen amaci gerceklestirecek 3 Giin
muracaatlarin .. .
incelenmesi, dizeyde olmas_l gerel_qr.
degerlendirilmesi BASVURUDA ISTENILEN EVRAKLAR:
ve Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayllmak isteyen dernekler, asagida
sonuclandiriimasi belirtilen ekleri ile birlikte bagvurularini dorder suret olarak mulki idare amirligine
yaparlar.
Dernegin kamu vyarari yoniinden; faaliyeti, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi
disundlen igler hakkindaki raporu,
Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi,
Kamu yararina calisan derneklerden sayilmasi icin yonetim kurulunun aldigi karar érnegi.
Derneklerin
Tasinmaz Mal
Edinmesi Dernekler edindikleri tasinmazlari tapuya tescilinden itibaren otuz gun iginde Tasinmaz Mal
12 islemlerinin Bildirimini doldurmak §uretiy!e mulki idare amirligine bildirmekle yakimludurler. 10
incelenmesi, BASVURUDA ISTENILEN EVRAKLAR: Dakika

degerlendiriimesi
ve
sonuclandiriimasi

Tagsinmaz Mal Bildirimi (1 adet)




Derneklerin lokal
muracaatlarinin
incelenmesi,

Lokal, dernek Uyelerinin soysal ihtiyaglarini kargilamak tzere mulki idare amirinin izni ile agilan
tesistir.

BASVURUDA iSTENILEN EVRAKLAR:
o Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi,
« Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi
e Ana gayrimenkulUn tapu kayitlarinda mesken olarak gorunen yerler i¢in kat maliklerinin

oy Birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda

mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin
e 0Ornegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnedi,
o Derneklerin; belediye ve mucavir alanlar icinde agacaklari lokaller i¢in yapi kullanma

13 degerlendirilmesi (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak 5 Gun
ve s0z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
sonuglandiriimasi disindaki lokaller icin bayindirlik ve iskan miidirliklerinden alinacak lokal olarak

kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

« Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun olmayan bagvurular degerlendirmeye alinmaz ve
eksikliklerin tamamlanmasi i¢in otuz gunlik ek sure taninir. Bu slre sonunda eksikliklerin
tamamlanmamasi halinde basvuru islemden kaldirilir.

« Lokal olarak agilan yerin yerlesim yerinin degistiriimesi halinde yukarida sayilan iglemler tekrar edilir.
Yani lokalin baska bir adrese tagsinmasi durumunda ayni islemler yeniden yuratulur. Eski adres jgin
verilmis olan lokal izni iptal edilir.

Genel kurul karari ile feshedilen veya kendiliginden sona erdigi tespit edilen dernegin para,
mal ve haklarinin tasfiyesi, tUziguinde gosterilen esaslara gore yapilir. Bu derneklerin para, mal ve
Derneklerin fesih | haklarinin devri, son yonetim kurulu tiyelerinden olusan tasfiye kurulunca yapilir. Bu islemlere, feshe
ve tasfiye iligkin genel kurul kararinin alindigi veya kendiliginden sona erme halinin kesinlestigi tarihten itibaren
?glemlerinin. baslanir. .

14 |incelenmesi, BASVURUDA iSTENILEN EVRAKLAR: 1 Gln
degerlendiriimesi .
ve e Dilekce
sonuglandiriimasi e Divan Tutanagi/Kesinlesmis Mahkeme Karari (1 Adet)

o Tasfiye Tutanagi (1 Adet)

e Teslim Tesellim Tutanagi (1 Adet)

15 Dernek Dernekler yonetmeliginin 96. maddesi geregince 1 Ocak 2006 tarihinden itibaren bilango 10




Yoneticilerinin esasina gore defter tutan dernekler ile kamu yararina galisan derneklerin, Yénetmelik gergevesinde | Dakika
DERBIS kullanici | vermekle yikiimlii olduklari belgeleri DERBIS sistemini kullanarak yapacaklarindan, bu derneklerin
adi ve sifresi kullanici adi ve sifresi almasi gerekmektedir. Bu derneklerin kullanici ad ve sifrelerini alabilmeleri igin
alma taleplerinin | y55malar; gereken islemler ile il Sivil Toplumla lliskiler Madiirliiklerinin yapmalari gereken islemler
sonuglandiriimasi <

asagida agiklanmistir.

Elektronik ortamda beyanname ve bildirimleri doldurma yetkisi, dernek baskanina dernek
yonetim kurulu karari ile verilir. Dernek bagkani, dernegin merkezinin bulundugu yerin valiligine,
dernek karar defteri ve konuya iliskin olarak alinmis yonetim kurulu karari fotokopisi ile yazil olarak
basvurur. Bagvuru yazisi ile karar defteri yetkili il sivil toplumla iligkiler madurligu personeli
tarafindan incelenir ve karar fotokopisi muhurlenerek imzalanir. Dernek baskanlarina, il sivil toplumla
iliskiler mudurltklerince miracaat aninda sistemden Uretilecek kullanici kodu, parola ve sifreyi ihtiva
eden kapali bir zarf verilir. Kapali zarfin tesliminde, dernegin adi ve kiatik numarasini, teslim eden ve
teslim alan kisilerin ad ve unvanlarini, zarfin kapali olarak teslim edildigini iceren bir tutanak
dizenlenir. Bu tutanak dernek baskani, il sivil toplumla iligskiler midart ve bir personel tarafindan
tarih ve saat konulmak suretiyle imzalanir.

Dernek tarafindan elektronik ortamda beyanname ve bildirimleri doldurma yetkisi verilen ve
kapal zarf alan dernek bagkaninin dedismesi halinde, degisiklik mulki idare amirligine bildirilir, daha
once verilen kullanici kodu, parola ve sifre iptal edilir. Dernedin talebi Uzerine yeni kullanici kodu,
parola ve sifre verilir.

BASVURUDA iSTENILEN EVRAKLAR:

e Dernek bagkani adina DERBIS sifresi alinmasi yéniinde alinmis yénetim kurulu karari.

e Dilekge
Derneklerin kamu 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayii Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanununun 29 uncu
Kurum ve maddesine dayanilarak hazirlanan ve 03/07/2006 tarihli ve 2006/10656 sayili Bakanlar Kurulu Karari
kuruluslariyla ile yurtrlige konulan “Dernek, Vakif, Birlik Kurum, Kurulus, Sandik ve Benzeri Tesekklllere Genel
ortak proje Yonetim Kapsamindaki Kamu Idarelerinin Bltgelerinden Yardim Yapilmasi Hakkinda Yonetmelik”in

16 |Yapmas ile ilgili 10 uncu maddesine dayanilarak hazirlanan, “igigleri Bakanhgi Biitgesinden Derneklere Yardim 1 Giin

evraklarin Yapilmasi Hakkinda Yonerge” cercevesinde, derneklere hazirladiklari projeleri gergeklestirmek
incelenmesi,

degerlendiriimesi
ve
sonuclandiriimasi

Uzere mali yardim yapiimaktadir.
Yukarida sayllan mevzuata istinaden, her yil yapilan proje yardimlarindan yararlanmak isteyenlerin

basvurlarini https://sso.dernekler.gov.tr/ adresinde yer alan Proje Destek Sistemi (PRODES) lizerinden elektronik
olarak yapmalari gerekmektedir. Program kapsaminda desteklenecek proje konulari, destegin miktari ve kapsami,




kimlerin basvurabilecegdi, bagvurunun nasil ve nereye yapilacagi konulari ile ilgili detaylar asagida ve PRODES’ te
yer alan Bagvuru Rehberinde agiklanmaktadir.

Derneklerin Yurt
Disindan Yardim

Dernekler, ile Kanunun 5 inci maddesi kapsaminda faaliyet izni verilen yabanci dernekler ile
yabanci vakiflar ve kar amaci gutmeyen kuruluslar, malki idare amirligine 6nceden bildirimde
bulunmak sartiyla yurt digindaki kigi, kurum ve kuruluglardan ayni ve nakdi yardim alabilirler. Nakdi
yardimlarin bankalar araciligiyla alinmasi ve kullaniimadan once bildirim sartinin yerine getiriimesi

Almast ile ilgili zorunludur. Yabanci dernekler ile yabanci vakiflarin ve kar amaci gutmeyen kuruluglarin sube ve
evraklarin temsilciliklerinin genel merkezinden aldigi paralar da ayni usulle bildirime tabidir. 15
L incelenmesi, Basvuru: Yurtdisindan yardim alacak olan dernekler ile Kanunun 5 inci maddesi kapsaminda | Dakika
degerlendirimesi | faaliyet izni verilen yabanci dernekler ile yabanci vakiflar ve kar amaci giitmeyen kuruluslar, Ek-4'te
ve belirtilen Yurtdigsindan Yardim Alma Bildirimini doldurup mulki idare amirligine bildirimde bulunurlar.
sonuglandirimasi Basvuru formu ekinde, yetkili organin karar érnegi, varsa bu konuda diizenlenen protokol, s6zlesme
ve benzeri belgeler ile yardimin aktarildigi hesaba iliskin dekont, ekstre ve benzeri belgenin bir
ornegdi de eklenir.
Derneklerin Dernek yonetim kurulu bagkanlari, her takvim yilinin ilk dort ayi icinde bir dnceki yila ait
Beyanname Dernek Beyannamelerini (EK- 21), milki idare amirligine vermekle yukimluduarler. Subeler, mulki
vermesi ile ilgili idare amirligine verecekleri beyannamelerin birer ornegini bagh bulunduklari dernege de vermekle
18 islemlerin yukUmladuarler. Beyannameler valiliklerce incelenir. Gerekli gorulen hallerde bu inceleme Bakanlikga 30
incelenmesi, da yapilabilir. Beyannamelerde eksiklik veya yanhgliklar gorulmesi halinde, ek bilgi ve belgeler | Dakika
degerlendiriimesi | istenebilir ve bunlar tamamlattirilir.
ve BASVURUDA iSTENILEN EVRAKLAR:
sonuglandinimasi e Bir adet Dernek Beyannamesi
Dernekler, yerlesim yerlerinde meydana gelen degisiklikleri Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirimini
Adres Degisiklik | doldurmak suretiyle, degisikligi izleyen otuz gin iginde miilki idare amirligine bildirmekle
iglemlerinin yikimlidarler.
19 ;n:geéerlr;r:jisrilfmesi BASVURUDA iSTENILEN EVRAKLAR: 5 allgka
ve e Biradet Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirimi
sonuglandiriimas|  Kira Kontrati, Tapu Fotokopisi, Karar sureti,
e Meskenler igin Kat Maliklerinden alinacak Muvafakat,
2Q | Dermek Organlaninda Genel kurul toplantilari disinda dernek organlarinda meydana gelen degisikliklerin Dernek 10

Meydana gelen




degisiklik islemlerinin | Qrganlarindaki Degisiklik Bildirim formu ile degisikligi izleyen otuz glin igcinde milki idare amirligine | Dakika
incelenmesi, - S v
des o bildirmekle yukumludurler.
egerlendiriimesi ve . .
sonuglandiriimasi BASVURUDA ISTENILEN EVRAKLAR:
e Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildirim formu
Derneklerin yurt
ve pansiyon agilis Dernekler, agacaklari yurtlara iligkin olarak Milli Egitim Bakanligindan ve valilikten almis
islemlerinin olduklari yurt agma izin belgelerinin birer suretini, bu izin belgesini aldiklari tarihten itibaren on bes
21 incelenmesi, gln icinde il Sivil Toplumla iligkiler Miidiirliiklerine vermek zorundadirlar. 5 Dakika
degerlendirilmesi BASVURUDA iSTENILEN EVRAKLAR:
ve e Yurt Agma izin Belgesi.
sonuclandiriimasi
Kamu yararina uygun olarak, amaglarini gergeklestirmek, muhtag kigilere yardim saglamak ve
kamu hizmetlerinden bir veya birkacini gerceklestirmek veya destek olmak Uzere gergek Kisiler,
dernekler, kurumlar, vakiflar, spor kullpleri, gazete ve dergiler yardim toplayabilmektedirler.
TUZEL KiSILERIN YARDIM TOPLAMA TALEPLERINDE
1- MAKBUZLA
e Dilekge
e Yonetim kurulu karari, kararda: hangi amag icin toplanacagi, Suresi, Yardim
Yardim Toplama Toplamanin kapsadigi alan ( i, ilge -yurt ici ve yurt disi )
ile ilgili is ve » Kac kisi gorevlendirilecek;
islemlerin o Cilt sayisi ve toplam miktar,
22 | incelenmesi, o Kesif dzeti, gelir gider tablosu, doktor raporu, 5 Gun

degerlendiriimesi
ve
sonuclandiriimasi

» Faaliyette gorevlendirileceklerin T.C. kimlik numaralari, ikametgah ve adli sicil beyanlari ile
ikiser adet vesikalik fotograflari
2 - KUTU KOYMAK
o Dilekce
e YOnetim kurulu karari,
« Kararda, hangi amag i¢in yardim toplanacagi,
o Kutularin konulacagi yerler
« Bu yerlerden (igyeri) izin ( musaade) yazilari,
o Kutularin konulacagi sure,
« Kutular agmak Uzere kimlerin gorevlendirilecedi,




Kesif 6zeti, gelir gider tablosu, doktor raporu,
Faaliyette gorevlendirileceklerin T.C. kimlik numaralari, ikametgah ve adli sicil beyanlari ile
ikiser adet vesikalik fotograflari

3 - BANKALARDA HESAP ACMA

Dilekce

Yonetim kurulu karari,

Yardim toplamanin amaci, Suresi,

Kapsadigi alan il-ilge-Turkiye,

Acllacak olan banka hesap numaralarinin cinsi (TL-DOLAR-EURO)

Kimler gorevlendirilecek,

Faaliyette gorevlendirileceklerin T.C. kimlik numaralari, ikametgah ve adli sicil beyanlari ile
ikiser adet vesikalik fotograflari

Kesif 6zeti, gelir gider tablosu, doktor raporu,

4 - ESYA PIYANGOSU TERTIPLEMEK

Dilekge

Yonetim Kurulu Karari,

Kararda Hangi Amacg igin Piyango Tertiplenecegi,

Kesif Ozeti,

Piyango Biletlerinin Bastirilacagr Matbaa Adi,

Kag Adet Bilet Bastirilacagi,

Cekiligin Siniry, il iice

Dagitilacak ikramiyelerin Adedi, Cinsi, Birimi ve Toplam Degeri,

Cekilise Katilma Sartlari,

Cekilisin Yapilacagi Tarih, Saat, Yer Ve Ne Sekilde Yapilacag,

Piyango Cekilisinde Gérevlendirilecek Sahislarin Isimleri,

Faaliyette gorevlendirileceklerin T.C. kimlik numaralari, ikametgah ve adli sicil beyanlari ile
ikiser adet vesikalik fotograflari

ikramiye Kazanlarin Hangi Tarihte Ne Sekilde ilan Edilecegi,

(Cekilis Sonuglari Cekilisten itibaren En Geg Bir Hafta icinde Gazetede Yayinlanir. )

5 - YARDIM PULU

Dilekce
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e YOnetim Kurulu Karari,

o Kararda, Ne Amagcla Yardim Toplanacagi, Suresi,

o Kat Adet Pul, Bedeli Ve Toplami,

o Kesif dzeti, gelir gider tablosu, doktor raporu,
Kag Kisi Gorevlendirilecedi,

e Faaliyette gorevlendirileceklerin T.C. kimlik numaralari, ikametgah ve adli sicil beyanlari ile
ikiser adet vesikalik fotograflari

« Yardim Toplama faaliyetinin siniri (il, lige, Turkiye)

GERGEK KiSILERIN YARDIM TOPLAMA TALEPLERINDE; (Sorumlu Kurul)

2860 sayili Yardim Toplama Kanunu’ nun 11. maddesine gore en az Ug kisiden
Ibaret sorumlu kurul olusturmak zorundadirlar. Tuzel kisilerin sorumlu kurulu yénetim
organlaridir. Sorumlu kurulda goérev alanlar ile degisikliklerin izin veren makama on gun i¢inde
bildiriimesi gerekir. Gergek kisiler tarafindan girisilecek yardim toplama faaliyetlerinde, bu is
icin hazirlanacak 6zel makbuz veya biletler kullanilir. Yardim toplamanin amaci, sekli, suresi,
ne miktarda yardim toplanacagi ve mulki amirlige sunulmak Uzere dilekge , dilekge ekinde,
Toplanacak yardim miktarini belirleyeme yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi belgeler, sorumlu
Kurul Gyelerinin nifus, ikametgah, sabika belgeleri ile birlikte ikiser adet vesikalik fotograflari.

BASVURUDA iSTENILEN EVRAKLAR:

e Dilekge

« Dilekcede Ne Amacla Yardim Toplanacagi, Suresi, kag kisi gérevlendirilecegi,

o Kesif 6zeti, gelir gider tablosu, saglik raporu,

o Faaliyette gorevlendirileceklerin T.C. kimlik-numaralari, ikametgah ve adli sicil beyanlari ile
ikiser adet vesikalik fotograflari

« Yardim Toplamanin Sinir il, iige,

KURUMLARIN YARDIM TOPLAMA TALEPLERINDE :

Personel, es ve ¢ocuklar icin merkez ve tasra teskilatinda ¢alisanlardan yardim
toplanabilmesi, kurum yetkili amirinin onayi ile en az g kisiden olusacak yardim toplama
komisyonunun olusturulmasi ve ilgili Valiligin izne muteakip bankada hesap agtiriimasi
yoluyla yapilacaktir.
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BASVURUDA ISTENILEN EVRAKLAR:

e Ustyaz

e Yetkili Kurum Amirinin onayi

o Faaliyette gorevlendirileceklerin T.C. kimlik numaralari, ikametgah ve adli sicil beyanlari ile
ikiser adet vesikalik fotograflari

o Kesif 6zeti, gelir gider tablosu, doktor raporu,
KURUMUN, PERSONELI DISINDAKI KiSi VE KURULUSLARDAN YARDIM TOPLAMA
TALEPLERINDE iSE;

e UstYaz

e Yardim toplamanin amaci, sekli, suresi, ne miktarda yardim toplanacagi

e Faaliyette gorevilendirileceklerin isimleri
Faaliyette gorevlendirileceklerin T.C. kimlik numaralari, ikametgah ve adli sicil beyanlari ile
ikiser adet vesikalik fotograflari,

e Toplanacak yardim miktarini belirleyeme yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi belgeler

23

Diger bilgi ve

pelgIe taleplgrmm Derneklerin is ve islemleri hakkinda bilgi, belge ve faaliyet belgesi talep edilmektedir. 15
meelenmesl, BASVURUDA ISTENILEN EVRAKLAR :
degerlendiriimesi , Dakika
ve e Dilekge

sonuclandiriimasi

Yukarida belirtilen suareler, MudurlGgimuz tarafindan yapilacak islemlerde gegerli olup Bakanlik ve baska birimlerce yapilacak
islemler icin gecerli degildir. Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim ‘jzzet ATAM isim - Abdullah DEMIRDAG
Unvan 1l Sivil Toplumla lliskiler Midiir V. Unvan : Vali Yardimcisi

Adres ‘Valilik Binasi Kat:2 ELAZIG Adres : Hikiimet Konagi ELAZIG
Tel :0424 234 12 29 Tel 10424 237 45 99

Faks 10424 2387474 Faks 10424 238 44 66

E-Posta ‘izzet.atam@icisleri.gov.tr E-Posta -
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